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PASINLER KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN

BASVURUDA iSTENILEN

HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA NoO ADI BELGELER SURESI (EN GEC)
Tasinmaz Mal Zilyetligine yapilan 1 -Dilekge )
1 tecavuzlerin Vali ve Kaymakamlarca 15 Gun
Onlenmesi 2-Tapu Kayd
4483 Sayili Yasaya gore Memurlar ve
5 Diger Kamg Gérevlilerin\ip yargilanmasi Dilekge 30+15 Giin
hakkinda ki Kanun geregince yapilan
basvuru
6 AY ICINDE GORUSULUR VE
KARARA BAGLANIR. YAPILAN
1-Dilekce BASVURUNUN NITELIGI,
o > Eatura BASVURU KONUSU, MAL VE
3 Tuketici Sorunlari Bagvurusu 3-Satis Belgesi HIZMETIN OZELLIGI GIBI
4-Sozlesme Vb HUSUSLAR DIKKATE
' ALINARAK, KARAR SURESI EN
FAZLA 6 AY DAHA
UZATILABILIR.
4 Bilgi Edinme 1-Dilekce 15 Gun
Ticari Amacl internet Toplu Kullanim 1-Dilekce 1 Ay

Saglayici izin Belgesi igin Bagvuru

2-is yeri agma ve galistirma ruhsati
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3-Vergi Levhasi
4-Nufus Clzdan Fotokopisi
5-TIB onayli Filtre Programi

Sistem Uzerinden gonderilen

15 Gin

6 Bimer Basvurusu Miracaatlar

7 Insan Haklan Ihlalleri Bagvurusu Dilekce 15 Gin

8 gg;:usriylll Dilekge Kanunu geregince Dilekge 30 Giin

9 Adli Sicil Kayd Belgeyi Isteyen Kisinin T.C. Kimlik Basvuru aninda

Numarasi yer alan kimligi,

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine
ya da ikinci mUracaat yerine basgvurunuz.

Ik Miracaat Yeri lice Yazi Igleri MUdarligu Ikinci Miracaat Yeri Pasinler Kaymakamli§i
isim Sedat KAVUT isim Harun Ersin POLAT
Unvan Yazi isleri MudUri Unvan Kaymakam

Adres Yazi isleri MidirlGgi Adres Pasinler Kaymakamligi
Tel 0442 661 32 18 Tel 0442 661 35 03

Faks 0442 661 35 20 Faks 0442 661 38 81




PASINLER BELEDIYE BASKANLIGI
KAMU HIZMETLERiI STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO SUN‘:.I‘I\..:-\‘:]NI-IIDil;zII;TiN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZ.!VIETi.N TAMAML.I..\NMA
ADI SURESI(ENGEC SURE)

1- Toprak Vizesi,

2- Temel Vizesi,

3- Is1 Yalitim Vizesi

4- Kanal Vizesi

5. Demir Vizesi

1 Yapi Kullanim izin Belgesi 6- Emlak Alim Vergisi ilisik Kesme Belgesi 5 Giin

7- Cins Degisikligi Yazisi

8- 13*18 Ebadinda On ve Arka Cephelerden
2'serAdet Fotograf,

9- Cevre Diizeni Vizesi/Agag Ucreti
10- Asansor Ruhsati,(Projede asansor varsa)

11- isgaliye Borcu Olmadigina Dair Yazi,




12 -Kazan TSE Belgesi(merkezi sistem isitmalarda)
13- Dogalgaz Tesisatlarinin EGO'dan Kontrold,

14- SSK'dan ilisiksiz Belgesi,

15- Telefon Ankastre Vizesi,

16- Ank Bgb.Bld.sinden Numarataj Yazisi,

17 -Siginak Raporu

18- Is bitirme Tutanag:

19- Harg ve Ucretler

20- Mal Sahipleri Taahhutnamesi

21- Bsb. Bld. itfaiye Daire Bsk. Yangin Yénetmeligine
Uygunluk Yazisi

22- Iskan Dilekcesi

Cap

1-Aplikasyon Krokisi,

2- Tapu Fotokopisi,

2 GUn




1- Kimlik Fotokopisi,
2- CTV Kaydi,

3- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

Kusat Ruhsat isleri 4- 1 Adet Fotograf, 5 Gun
5- Ustalik Belgesi,
6- Kira Kontrati Fotokopisi,
7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi
Cenaze, Defin 1- Doktor Raporu, 2 Gun
2- Nufus Kagidi,
Asker ailelerine yaptean -~~~
yardimlar (4109 sayili kanun)
1- Nufus Cuzdani,
Nikah iglemleri 2- Nufus Kayit Ornegi, 3 Gln
3- Evlenme Beyannamesi,
Yaz spor okullari --
ihale iglemleri 10 Giin
Gelir tahsili iglemleri 10 Gun




10 Giderlerin 6denmesi 10 Gidn

11 Olgii ve ayar igleri 2 Gln
2. ve 3. Sinif Gayrisihhi )

12 Miiesseselerin isyeri Acma ve 2 Gun
Calisma Ruhsatlari

13 Canli Muzik Yayini Izin 2 Gin
Belgesi

14 Gida SicilBelgesi | L e

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine
ya da ikinci miUracaat yerine basgvurunuz.

Pasinler Belediye

ilk Miracaat Yeri Bagkanhgi ikinci Miracaat Yeri Pasinler Belediye Baskanligi
isim ismail BITLISLI isim Unsal SERTOGLU
Unvan Belediye Bagkan Yrd. Unvan Belediye Bagkani

Pasinler Belediye
Adres Bagkanligi Adres Pasinler Belediye Bagkanligi
Tel 0442 661 35 01 Tel 0442 661 35 01
Faks 0442 661 33 61 Faks 0442 661 33 61




PASINLER iLCE JANDARMA KOMUTANLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA
SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)

1. Dilekge,
2. Saglik raporu, istenilen belgeler
2521 Sayl|l Kanun 2 Nufus cliizdan fOtOkOpiSi, ta"m?mland”(tan sonra (7) ig
Kapsaminda Verilen Yivsiz | . Sabika kaydr, gunu
1 Tiifek Ruhsatlari 5. lkamet belgesi,
6. Fotograf, Devir alacaklar igin, dosya il
7. Ruhsat cinsine gore yonetmelikte belirtilen diger disinda ise dosyanin gelmesini
belgeler. muteakip)
Nufus Clzdani veya kimlik yerine gecen diger
belgelere ilave olarak,
2918 Sayih Karayollarn Trafik Kanunun 48’inci
Maddesine istinaden Alinmis ise;
1. Surtcl davranigi gelistirme egitimi basari belgesi,
2. Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani
muayene belgesi. (1) Saat
2 2918 Sayili Karayollari Trafik Kanunun 118’inci

Gegici olarak geri alinan
Surlcu belgesinin ladesi

Maddesine istinaden Alinmis ise;

Egitim belgesi, psikiyatri uzmanindan alinacak psiko-
teknik degerlendirme belgesi (Geriye dogru (1) il
icerisinde (100) ceza puanini dolduranlarin birinci defa
egitime, ikinci defa da psikiyatri uzmani tarafindan
psiko-teknik degerlendirme testine tabi tutulmasi
gerekmektedir.




Gegici olarak geri alinan
Surlcu belgesinin ladesi

2918 Sayil Karayollarn Trafik Kanunun 51/2-b
Maddesine istinaden Alinmis ise;

Psikiyatri uzmanindan alinacak psiki-teknik
degerlendirme belgesi (geriye dogru (1) igerisinde (5)
defa hiz sinirnni %30’dan fazla asanlarin, psikiyatri
uzmani tarafindan psiko-teknik degerlendirme testine
tabi tutulmasi gerekmektedir.

(1) Saat

Trafik Kazasi Tespit
Tutanaginin Verilmesi

1. NUfUs clzdani veya kimlik yerine gecen diger belge
2. Arag tescil belgesi

3. Arag trafik belgesi,

4. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi,

5. Surlcu Belgesi

(24) Saat

Trafikten Men Edilen Aracin
lade Edilmesi

Muayene suresi Gegen Araclar;

1. Arag Trafik belgesi,

2. Ara¢c muayene raporu

3. Surucu Belgesi,

4. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi,

Aracin noter satiginin alinarak 1 ay igerisinde satin
alan adina tescil belgesi ¢cikarmadigi igin trafikten men
edilen araclar;

1. Arag tescil belgesi,

(1) Saat
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2. Arag trafik belgesi
3. Surlcu belgesi,
4. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi,

Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi Olmayan Araglar;
1. Zorunlu mali sorumluluk belgesi,

2. Arag tescil belgesi,

3. Arag trafik belgesi

4. Surtcu belgesi,

Trafikten Men Edilen Aracin

iade Edilmesi 2918 Sayili Karayollari Trafik Kanunun 20/1-a/1,

21,25,26/1, 30/1-a, 30/1-b, 31/1-b, 32, 65/1-b, 65/1-d,
65-1-e, 65/5 ve EK/2 Maddelerine istinaden Trafikten (1) Saat
Men Edilen Araglar;

1. Aracin men edilmesini gerektiren eksikliklerin
giderilmesi/giderildiginin belgelenmesi

2. Zorunlu mali sorumluluk belgesi,

3. Arag tescil belgesi,

4. Arag trafik belgesi

5. Surlcu belgesi,

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.
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lice Jandarma
ik Miiracaat Yeri Komutanligi ikinci Miiracaat Yeri Pasinler Kaymakamhgi
Isim Cafer OZKAN Isim Harun Ersin POLAT
Unvan iice Jandarma Komutani  |Unvan Kaymakam
Pasinler iige Jandarma
Adres Komutanlhigi Adres Pasinler Hikimet Konagi
Tel 0442 661 30 99 Tel 0442 661 35 03
Faks 0442 661 30 99 Faks 0442 661 38 81
PASINLER ILCE EMNIYET MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
NO GEC)
-Nufus Cuzdani ve Fotokopisi
UMUMA MAHSUS -2 Adet Biometrik Fotografp S
1 PASAPORT : X , 15 Dakika icinde
BASVURUSU -Imzali ve Kagel! Pasaport Defter Bedeli Dekontu
-Imzali ve Kaseli Pasaport Yillik Har¢ Bedeli Dekontu
-Nufus Clzdani ve Fotokopisi
ol -——xi U (3) Adet vesikalik Fotograf
2 YIVSII?ZU,?\_I\Q'I_IQIFEGI -Dr. Raporu(Saglik Ocagi) 5 Gun iginde
-Vukuatli NGfus Kayit Ornegi
-Kaymakamlik Havaleli Dilekge
TABANCA -Nufus Clzdani ve Fotokopisi
3 BULUNDURMA |-Dort (4) Adet Vesikalik Fotograf 7 Gun iginde
RUHSATI -Tam tesekkulli Hastaneden Tabanca Bulundurma
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Ruhsati almasina mani bir saglik durumu olmadigina
dair saglik raporu

-Nifus Midarliginden Vukuatl Nifus Kayit Ornegi
-Nufus Mudurlaguanden ikametgah

-Adliye’ den Sicil Kaydi

-Kaymakamlik Havaleli Dilekce

-Mdlracaat Tutanagi

4 IHBAR-SIKAYET _ifade tutanag 20 Dakika igcinde
-Mdracaat tutanag
5 KAYIP SAHIS  |-Kimlik Fotokopisi 20 Dakika iginde
-Fotograf
-Miracaat Tutanag S
6 KAYIP ESYA -Kayip Esyaya Ait Ruhsat veya Belge Fotokopisi (Varsa) 20 Dakika iginde
) _ -Sabika Kaydi
- GUVENLIK -Fotograf 15 Giin icinde
SORUSTURMASI |-Yerlesim Yeri ve Diger Adres Bilgileri ¢
_ -Kimlik Fotokopisi
A?ILI\TAC\)I\EIEEHI\L]I\C;E'IF}I:\I -Sahsin Kimlik Fotokopisi ile bagvurusu
8 - -Sdricu Belge Geri Alma Tutanagi 15 Dakika
TESLIMI (1.DEFA) -Vergi dairesinden borcu yoktur yazisi
AALlLﬁﬁ?h%IEEHNLI\C(;IE'IF'{IlN -Sahsin Kimlik Fotokopisi ile bagvurusu
9 - -Slricu Belge Geri Alma Tutanagi 15 Dakika
TESLIMI (2.DEFA) |j| saglik Madiirliginden Egitim Raporu Asli
-Vergi dairesinden borcu yoktur yazisi
ALKOLDEN GERI |-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile basvurusu
10 |ALINAN EHLIYETIN -Sirlict Belge Geri Alma Tutanagi 15 Dakika

TESLIMI (3.DEFA)

-Psiko Teknik Egitim Raporu Asli
-Vergi dairesinden borcu yoktur yazisi

13




100 CEZA
PUANINDAN GERI

-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile bagvurusu
-Surucu Belge Geri Alma Tutanagi

1 AUNA_N I_EHLIYETIN -Surlcu Kursunca verilen Surtict Davraniglari Gelistirme 15 Dakika
TESLIMI (1.DEFA) Egitimi Asli
100 CEZA
PUANINDAN GERI |-Sahsin Kimlik Fotokopisi ile bagvurusu
12 |ALINAN EHLIYETIN|-Surtcu Belge Geri Alma Tutanag 15 Dakika
TESLIMI (2.DEFA) -Psiko Teknik Egitim Raporu Asli
-Arag Sahibi veya Vekilin Vekalet ile Sahsen Basvurusu
TRAFIKTEN MEN fzﬁ?g:r;nﬁasrebebi ile llgili Eksikliklerin Giderildigine Dair
13 | EDILEN ARACIN | Niifys Ciizdani Ash 25 Dakika
TESLIMI -Baglanan Aracin Sinifina Uygun Ehliyeti Olan Surtcl
ve Surucu Belgesi
-Trafikten Men Tutanag
KAZA RAPORU
14 TASDIKLI ONAYINI|-Kaza Yapan Surucu veya Ara¢ Sahibinin Sahsen 10 Dakika
VERME basvurusu
-Arag sahibi veya vekilinin vekaletle basvurusu
-Zorunlu mali sorumluluk sigortasi asli ve fotokopisi
PLAKA ; . : >
15 DEGISIKLIGI -Eski tescil ve trafik pglge3| ile plakalar 20 Dakika
-Noter satisi ve Gegici belge
* Vekaletname ile yapiliyorsa vekalethame asli ve
fotokopisi
REHIN KOYMA |-Arag sahibi veya kanuni temsilcisinin miracaati
16 ISLEMLERI -Rehin islemlerine esas Kurum Yazisi ve Noter Rehin 20 Dakika

Yazisi, Kimlik

14




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya
da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llce Emniyet
ilk Miiracaat Yeri : [Mdaduarlagu ikinci Miracaat Yeri . | Pasinler Kaymakamligi
isim . |ibrahim COSKUN isim . | Harun Ersin POLAT
Unvan . |illge Emniyet Midiri | Unvan . | Kaymakam

Pasinler lige Emniyet
Adres | Mad. Adres . | Pasinler Hikimet Konagi
Tel . 10442 661 32 18 Tel : 10442 661 35 03
Faks . 10442 661 35 20 Faks . 10442 661 38 81

PASINLER IiLCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 < Sozlu beyanda bulunan anne-babaya ait nufus cuzdani, .
Dogum saglik kurumuna ait resmi belge 10 Dakika
2 Cok dilli dogum Belcesi Almaya yetkili kisinin beyani ve nifus clzdani 5 Dakika

Belediye Evlendirme Memurlugunca veya MudurlGgumuzce
duzenlenecek Mernis Evlenme Bildirimleri i¢in ¢iftlere ait
Fotografli Nufus Clzdanlari, evlenecek c¢iftlerden birinin .

o : o z 15 Dakika
adres bilgisinin ligemizde bulundugunu gosteren Evlenme

Ehliyet Belgesi, 8’er adet yeni ¢ekilmis fotograf, saglik kurum

ve kuruluslarindan alinacak saglik raporu. Evlenecek

3 Evlenme

15



ciftlerden 17 yasindan gun almis kisiler igin anne- baba
rizasi (Imzasi) 16 yasindan gun almigsa mahkeme karari
alinmasi gerekmektedir.

4 Cok Dilli Evlenme Belgesi Almaya yetkili kisinin beyani ve nifus clizdani 5 Dakika
Almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait nifus .
5 clizdani, evlenecek ciftlerden yabanci olan kisiye ait kimlik 5 Dakika
Cok Dilli evienme Ehliyet bilgilerini kapsayan nifus clizdan suretinin bulundugu
Belgesi "dilekce” . .
6 Eviiligi Feshi Yetkili mahkemelerr%%r\{ﬁggne@k\a/?alﬁleﬁnlesm|§ 2 nusha 15 Dakika
7 Eviiligin Iptali Yetkili mahkemeler&zggg%ne@k\é?alﬁle&nlesm|§ 2 nusha 15 Dakika
3 Bosanma Yetkili mahkemelerr%%%/ﬁg%ne@k\é?aﬁe&nIe§m|§ 2 nusha 15 Dakika
9 Evlat Edinme Yetkili mahkemeler&ggﬁglrr]négk\é?aﬁe&nIe§m|§ 2 nusha 15 Dakika
Tanima Senedi noter veya mahkemece yapilmissa onayli iki
10 Tanima adet tanima senedi, tanima senedi Nufus MudurlGgimuzce 20 Dakika
yapilacaksa ilgili kisinin ntfus ctizdani ve ¢ocuga ait resmi
kurumlardan alinan dogumu gosteren dogum raporu
) Olum olayini bildirmekle yikimli gérevlilerce diizenlenmis
11 Olim Mernis 6lim Formu’nun onayli 2 adet nushasinin 10 Dakika
Madurlugumuze bildiriimesi.
12 idarece Kayit Diizeltme Dayanak belgesi varsa kontroll sonucunda 5 Dakika
Vatandaslik isi. (Alinma- ilgili islemleri igin bagvurular il Nufus Midurliikleri ile Genel
13 Qlkmé) Mudurluge yapilmaktadir. ligili kurumlardan gelen belge ve 15 Dakika
bilgilerin iglenmesi
14 Cifte Uyrukluluk ilg_i[i kurumlarca gonderilen belgelerin islenmesi. 10 Dakika
15 Kayit Diizeltme Yetkili mahkemelerr%%xﬁglmmelgk\é?alﬁle&nle§m|§ 2 nusha 15 Dakika
Yetkili mahkemelerce verilmis ve kesinlesmis 2 nusha
16 Kayit Silme mahkeme karari veya yetkili idarenin vermis oldugu karari 15 Dakika
gOsteren belgeler.
17 Kayit Tagima (Nakil) 5490 Kanununa gore kayit tasima (yer degistirme) -

16




18

Mukerrer Kayit Silme

Yetkili mahkemelerce verilmis ve kesinlesmis 2 nusha
mahkeme karari veya yetkili idarenin vermis oldugu karari
gOsteren belgeler.

10 Dakika

19

Nesep Duzeltmesi

Yetkili mahkemelerce verilmis ve kesinlesmis 2 nusha
mahkeme karari.

15 Dakika

20

Gaiplik

Yetkili mahkemelerce verilmis ve kesinlesmis 2 nusha
mahkeme karari.

15 Dakika

21

Vasiyet

Noterlerce duzenlenmis vasiyeti gosteren bildirim yazisi.

10 Dakika

22

Veraset

Almaya yetkili kisinin beyani varsa veraset ilami dava
dilekcesi.

10 Dakika

23

Nufus Clzdani Degistirme

18 yasindan gun alanlar resmi olarak resit olduklari igin
nufus cuzdanlarini resmi vekalet yoksa sadece kendileri
alabilir. 18 yasindan gin almis fotografi Nifus
mudurlUklerince yapistirilimig ve muhurlenmisse eski nufus
cuzdanlari ile bagvurmak, 18 yasindan gun almig eski
cuzdaninda fotograf yok ise veya eski nifus clizdani kayip
ise adresinin bagh bulundugu mahalle muhtarligindan
alacagl Nufus Cuzdan Talep Belgesi ile bagvurmak.

5 Dakika

24

Uluslar arasi Aile Clizdani

Evli ciftlere ait 2’ser adet yeni ¢ekilmis fotografla bagli
oldugu muhtarhktan dizenletecegi Uluslar arasi Aile
Cuzdani Talep Belgesi veya Nufus Mudurligutine beyanda
bulunmasi.

10 Dakika

25

Adres Bildirimi

Beyan edilen adrese ait su, elektrik, telefon, dogal gaz
s6zlesmesi veya faturasi, ilgili eve kira kontrati veya tapu
kaydi. Ayrica s0zlu beyanlarda kigilerin beyan ettikleri hane
Adres Kayit Sistemi’nde bos ise kisi beyana gore de adrese
tescil edilebilir.

5 Dakika

26

Yerlesim Yeri Belgesi
(Ikametgah)

Almaya yetkili kisilerin ntfus clizdani veya resmi yazi ile
basvurmalar halinde.

5 Dakika
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine

ya da ikinci mUracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri lice Nifus Midarltgu ikinci Mirracaat Yeri Pasinler Kaymakamlig
Isim Ali KARAKAS Isim Harun Ersin POLAT
Unvan lice Nufus Mudard Unvan Kaymakam
Adres llge Nufus Mudurlugu Adres Pasinler Hikimet Konagi
Tel 0442 661 39 81 Tel 0442 661 35 03
Faks 0442 661 31 08 Faks 0442 661 38 81
PASINLER iLCE MiILLi EGiTiM MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)

llcemizdeki Okullarda Sinema ve

Animasyon Filmlerin Sunulmasiyla ilgili

izin Bagvurularin Alinmasi

1-ilce Milli Egitim Mudurliigine hitaben sinema
ve animasyon filmlerin sunum izni i¢in dilekce
(Oyunun oynanacagi okul tirana belirten, adres

ve telefon bilgilerini iceren)

2-Sinema filmleri ile animasyon filmler igin
yapimci firma ile gosterimi yapacak firma
arasindaki sozlesmenin bir ornegi

3-Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi
veya grubun vergi mukellefi olduguna dair belge

gVergl levhasi fotokop|S|

unum g ci Cagi(og(ler\]/gnln adli SICI';TI1| bseg(/)am
?ImiJ r|n ee&hP nalk onamdmiaylt?%lr%r eS.

1 is Gunu
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Okullarda Saglik Taramasi izinleriyle

ilgili Bagvurular Dogrultusunda Saglik Dilekge 6 Is Gunu
Taramasi izninin Verilmesi

1-iige Milli Egitim Midurliigine hitaben yarisma
iicemizdeki Okul/Kurumlarda Yarismalar | izin istek dilekcesi (Yarismanin yapilacagi okul
(Resim, Siir, Kompozisyon, Fotograf vb.) | tiranun belirtildigi, adres ve telefon yazil)
Yapilmasiyla ilgili izin Bagvurularin 2-Yarisma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi )
Alinmasi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin

belirtiimesi, verilecek 6diiller, Juri Gyeleri vb.)
Milli Egitim MudurlGgimuize Bagl
Kapanan Okullardan Mezun Olan ilekce b e
Ogrencilere Ogrenim Belgesinin % H s Ciizdan) ornegi 4 ls Gnd
(Diploma Ornegi/Tasdikname) Verilmesi

1-Gegici teminat

2-Yerlesim yeri belgesi

3-Ogrenim belgesi

4-Ustalik belgesi (asli)

5-Nufus cuzdani 6rnegi veya Nufus clizdanin
Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale arkali 6nlG fotokopisi 1is Giini
Basvurularinin Alinmasi 6-Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika $ bunu

kaydi (asli)

7-Kantinciler odasindan alinacak Uzerine kayitli

kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men

asagl olmadigina dair belge

é ﬁ Ilrrgaeraﬂgdan imzalanmis sartname

T-EIeKtronik bagvuru rformu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin
Ogretmenlige ilk Atama Basvuru a§I|_veya kurum_unca onayli ornegi (C')greni_m
Evraklarinin Alinarak Basvurularin bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik 1is Gunii

Onaylanmasi

olarak yanS|ma an adaylardan)
re im &lan oﬁretmenll |t ZSiz ¥uksek

R B e e Hannen

mezun olan ardan)
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5-Felsefe bolumiu mezunlarindan; 16 kredi
sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina,
Sosyoloji bdlimi mezunlarindan ise 8 kredi
mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6-Beden Egitimi ve Spor Yuksekokullarindan
mezun olanlardan programa kayit tarihini
gOsteren belge (Mezuniyet belgesinde kayit
tarihi yazil olanlardan ayrica belge

isten&ne I?%ektir) b 1o bak al q
iigcor)\éS/Hgtrdrmgyr/grveregl?nrgél %lnaa gg?r r?\glq aerm%n

Ek Ders Ucreti Karsiligi Ogretmen

1-Dilekcge

! Gorevlendirme Basvurularinin Alinmasi 2-Mf_szun|y§t belgesi fotvqkop|3| 1ls Gund
3-Nufus Cuzdani Ornegi
8 Dilekgce Hakki Kapsaminda Yapilan Dilekge/e-Posta 1 s Gini
Basvurularin Alinmasi
9 Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Yapilan Dilekce 15 Is Ginii
Basvurularin Cevaplandirilmasi
1-Form dilekge (Millf EGitim Bakanhgi Ozel
Ogretim Kurumlan Yénetmeligi Ek-1)
2-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil
" w L beyani
_Oz_e_l Ogretim Kururplarlnln Aclimasiyla 3-Kurucu tuzel kisilik ise; kurulus amaglari icinde
llgili Bagvurular Dogrultusunda Ozel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina ;
10 Bakanlikga DUzenlenen "lsyeri Agma ve 9 s g'yap 9 23 Is GUnu

Calisma Ruhsatinin Basvuru Sahibine
Verilmesi

iligkin ifadenin de yer aldigi ve tuzel kisiligin
niteligine goére Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanmis ana sOzlesme, tizik ya da vakif
senedi

4-Kurucu tuzel kigilik ise; kurucu temsilcisinin
kurumu acma, kapatma, devir ve benzeri

20




islemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Binanin kurum acilacak kat veya katlari i¢in
ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri igin de Ug¢ adet 35x50 cm veya
A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani

6-Resmi benzeri okullarin tabi oldugu
yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin
kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri
okullarin tabi olduklari yénetmeliklerden farkl
uygulama yapmak isteyen okullar icin
Bakanlikga onaylanmak Uzere hazirlanan Ug¢
ndsha kurum yonetmeligi taslagl ve CD'si veya
kurucunun daha 6nce acilig izni almig baska bir
okulu i¢in Bakanlkga onaylanmis kurum
yonetmeligini uygulayacagina iligskin yazil
beyani

7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi;
kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi
kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sdzlesmesinin asli

8-Yonetici calisma izin teklifi

9-Kurum 6gretime baslamadan dnce nitelikleri
de belirtilen gerekli tim personele iliskin calisma
izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya
kurucu temsilcisinin yazili beyani

10-

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurltkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin
ilgili bélumlerince duzenlenen teknik rapor
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11

Ozel Ogretim Kurumlarinin Bina Nakil
Basvurulari Dogrultusunda Bakanlik¢a
Duzenlenen "igsyeri Agma ve Calisma
Ruhsati'nin Kurum Muadurlugune
Gonderilmesi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya
iliskin ayrintil dilekgesi

2-Binanin kurum acilacak kat veya katlari i¢in
ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri igin de Ug¢ adet 35x50 cm veya
A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani

3-Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni
binaya tagiyacagina ve eksik arac ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucu veya kurucu
Elemsilcisine ait yazili beyan

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin
ilgili bolimlerince dlizenlenen teknik rapor

5-il saglik midurliigince diizenlenecek, binanin
ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna
iliskin rapor

6-itfaiye mudurligunce dizenlenecek, binada
yangina kargi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor

8 Is Gunu

12

Ozel Ogretim Kurumlarinin
Devredilmesiyle llgili Bagvurular
Dogrultusunda Bakanlikga Duzenlenen
"isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin
Kurum Madurlugune

T-KUrumu aevir KUTucu veya Kurucu
temsilcisine ait cﬁllgl?ge y

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
gelmemis olanlar da dahil olmak Gzere, kurumu
devralan veya devredilen gergek Kisi veya tuzel
kisilik tarafindan Ustlenildigini gésterir noterlikge
dizenlenen devir senedi

3-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli
sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil beyan
4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin
milli egitim mudurligunce onayli 6rnegi; kurum

8 Iis Guni
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binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar,
diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sdzlesmesinin asli veya milli egitim
muaduarligunce onayh 6rnegi

5-Kurucu tuzel Kisilik ise; kurulus amaclari icinde
Ozel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina
iliskin ifadenin de yer aldigi ve tlzel kisiligin
niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme,

6-Kurucu tuzel kisilik ise; kurucu temsilcisinin

kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri

igslemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun

Egljtrllendigi y6ne,tj|m kurulu karari i

g ; 'rv’?e%%{i?r%”eelék‘ﬁf%ﬁ%rep%ﬁ. enen is
ozlesmeleri

Ozel Ogretim Kurumlarinin isim
Degisikligi Basvurulari Dogrultusunda

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu tuzel kisilik ise; yonetim kurulu karari

13 Bakanlikca Duzeplenen Isyeri Agma ve 3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi 8ls Gund
Calisma Ruhsati’nin Kurum ile isim hakki s6zlesmesi
MuaduarlGgline Gonderilmesi
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu
veya kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlegimini gosteren u¢ adet
Ozel Ogretim Kurumlarinin Yerlesim yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Plani ve Kontenjan Degisikligiyle ligili | 3-Bir adet eski yerlesim plani
Basvurular Dogrultusunda Bakanlikga | 4-Kat veya daire ilave edilecekse okullarda i
14 dgretim siiresi kadar kira sdzlesmesi veya tapu 13 Is Gund

Diizenlenen "isyeri Acma ve Calisma
Ruhsati"nin Kurum Mudurlagune
Gonderilmesi

grnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
muaduarlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da
yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin
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ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

6-il saglik midurligince diizenlenecek, binanin
ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna
iligskin rapor

7-itfaiye midurligiince diizenlenecek, binada
yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
Oonlemlerin alindigina iligkin rapor

15

Ozel Ogretim Kurumlarinin Kurum
Donusum Bagvurulari Dogrultusunda
Bakanlikga Diizenlenen is yeri agma ve
Calisma Ruhsatinin Kurum
Muadarligine Gonderilmesi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu
donusturmesine iligkin yazisi

2-Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel
Ogretim Kurumlan Yonetmeligi Ek-1)
3-Kurumda dgrenci/kursiyer kaydi olmadigina
dair beyan

4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-Binanin kurum acilacak kat veya katlari i¢in
ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin
ayrica bahgeleri icin de U¢ adet 35x50 cm veya
A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani
6-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye
Kurulu Karari tarih ve sayisi

7-Yonetici ¢calisma izin teklifi

8-Kurum 6gretime baslamadan dnce nitelikleri
de belirtilen gerekli tim personele iliskin calisma
izin tekliflerinin

Yapilacagina dair kurucu veya kurucu
temsilcisinin yazili beyani

9-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi;
kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi
kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira
sOzlegsmesinin asli

10-Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz
eden Ozel 6gretim kurumlan igin ilgili

18 is Gini
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bakanliklarin uygun gorusu

11 -Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
acilacagi ildeki hastanede ogrencilerinin egitim
%6ret?r$%i’t a'llgrr]lﬂl apacaklarina iligkin hastane
ygrgetimi ﬁ!a yaplpéerro%oko\ ¥

12-Kurum agcilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il
mudurltkleri,

yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest
proje burolari veya Universitelerin ilgili

bolumlerince duzenlenen teknik rapor

E1)3-II sac\;/llk mudurld unc;—i duzenlenecek,
apin've ceyresinin saglik yonunden uygun
olduguna iliskin rapor

itfaiye midurligiince diizenlenecek, binada
yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor

Ozel Ogretim Kurumlarinin Kurucu
Temsilcisi Degisikligiyle ligili Basvurular
Dogrultusunda ve Bakanlik¢a

1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin
yazisi
2-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma,

16 Diizenl i A | devir ve benzeri iglemleri yaratme yetkisine 8 Is Gunu
uzen'enen syer ;Acma Y?..Ca Isma sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
Ruhsatinin Kurum Muduarlagune karari
Gonderilmesi g eni ktgucu t%{‘n_silcisine ait adli sicil kaydinin
_ i} ulunmadigina dair yazili beyan
ijdgjg{iﬂgiﬁsriu% I?Iri;imlg Kurucu veya 1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kapatiimasina iliskin Bayvurular 2-Egitim personeli ve diger personel ile _
17 D b 3 3 ogrencilere en az Ug ay oncesinden yazilan 13 Is Gunu
ogrultusunda Bakanliktan Alinan duyuru yazis!
quatm.a Yaz_lsmln Kurum Mdurlugune 3-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda Program 1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi _
llaveleriyle ilgili Bagvurular 2-Kurumun son yerlesimini gosteren U¢ adet 8 Is Gunu

Dogrultusunda Bakanlik¢ga Dizenlenen

yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
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"isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin
Kurum Madurligune Gonderilmesi

3-ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve
Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi
4-Programa ait arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin
calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
kurucunun yazili beyani

18

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Yonetici Teklifleriyle
ligili Bagvurular Dogrultusunda Il Milli
Egitim Mudurligunce Duzenlenen
"Caligma izin Onayinin Kurum
Muaduarligine Gonderilmesi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi
3-Yoneticiye ait adli sicil beyani

4-Yoneticiye ait diploma veya diploma yerine
gecgen belgenin asl ve fotokopisi

5-Daha dnce 6zel 6gretim kurumunda goérev
yapmis ise ayrilma onay!

Not: Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda
gorevilendirilecek yoneticilerin en az iki yil asil
gorevli olarak 6gretmenlik yaptigini gosterir
hizmet cetveli ya da belgeleri

8 Gun

19

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinin
Tesvikten Yararlanma istekleriyle ilgili
Basvurularin il Milli Egitim Madirligine
Gonderilmesi

1-Yatirnmciyi temsil ve ilzama yetkili kigi veya
kisilerce imzali muracaat dilekgesi
2-Yatirnmlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari
Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iligkin
Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu (06
Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan)

3-Talep sahibi tuzel kisilik ise, 6zel 6gretim
kurumu agilacagina dair hukim ihtiva eden
Tarkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis
veya noterlikge onaylanmisg, tizuk, vakif senedi
veya ana sOzlesme

4-Kurucu temsilcisi segimine iligkin ttzel kisiligin
(sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili
sayfasinin noter tasdikli drnedi (Kurucu

3 Giln
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temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlan
Kanunu hukumleri geregi bir kisi olacak ve
kurumu Bakanligimiza ve diger kurum
kuruluglara kargi temsile yetkili olacaktir.)
5-Kurucu temsilcisinin nifus cuzdani sureti ve
noter onayli imza sirkuleri

6-Taahhutname (Yatirimlarda Devlet Yardimlari
Hakkinda Kararin Uygulanmasina lliskin Teblig
2012/1 EK-1)

7-Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin
yatirrmcinin "Tesvik den faydalanarak 6zel okul
yatirrmi yapmasinda sakinca bulunmadigina"
dair uygun gériis yazisi (Bu yazi dogrudan ilgili I
Valiligi'nden alinabilecegi gibi, bagvuru sonunda
Ozel Ogretim Kurumlan Genel Midurligi'nce
de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)

8-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak
"Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari
veya "Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli
Degildir" karari

Ozel Ogretim Kurumlarinin Kiiltirel,
Bilgi, Beceri, Proje vb. Yarigmalarla llgili

20 izin Basvurulan Dogrultusunda Il Milli | 3-44r4m midyrugundn yazisi 8 Giin
Egitim MUdurlGgunden Alinan Onayin
Kurum Madurligine Gonderilmesi
" e 1-Kurs mudurlGgundn yazisi
Ozel Motorlu Tagit S"uruculerl 2-Egitime baglayacak adaylarin sertifika
Kurslarinda Grup-Donem Aciimasiyla .. SRR : C e
21 A , siniflarina gore hazirlanmig isim listeleri 3 Is Gunu
llgili Listelerin Onaylanarak Kurum ) : : O
e er e e . : . 3-Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim
Muaduarligline Gonderilmesi planlarl
o dricileri mudurlu unun yazisi ve apanan surucu
9 Ozel Motorlu Tasit Suriicileri F\S arin gpeéﬁman jaz kala¥?gl|<n Ranan S 3 Is Giini

Kurslarinda Kaybedilen Sertifikalarin

cesl
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Yenilenmesi

23

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Egitim Personeliyle
ilgili Bagvurular Dogrultusunda
Diizenlenen "Calisma Izin Onayi"nin
Kurum Madurlagtine Gonderilmesi

1-Kurumun istek yazisi

2-Egitim personeliyle yapilan is sozlesmesi
3-Egitim personeline ait adli sicil beyani
4-Egitim personelinin diploma veya diploma
yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5-Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden,
ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek
lisans ya da pedagojik formasyon programi
basari belgesinin asli veya kurumca onayl
sureti

5-Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig
olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
gOsterir belge

6-ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda
daha once yaptigi gorevleri gosterir hizmet
belgesi

7-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Not: Daha once ayni ilde bagka bir 6zel 6gretim
kurumunda ayni alanda ¢alismis olanlardan 3, 4
ve 6 nci maddelerdeki belgeler istenmez.

4 is Guni

24

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli
Egitim Personeliyle Ilgili Bagvurular
Dogrultusunda Duzenlenen "Calisma
izin Onayinin Kurum MudirlGgiine
Godnderilmesi

1-Kurumun istek yazisi

2-Egitim personeliyle yapilan is sozlegsmesi

1- Egitim personelinin adli sicil beyani

2- Egitim personelinin diploma veya diploma
yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi

3- Ogretmen olarak gdrevlendirileceklerden,
ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek
lisans ya da pedagojik formasyon programi
basari belgesinin asli veya kurumca onayl

4 Is Gunu
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sureti

4 ? Flf%gﬂ FE!I ﬂuéwrumca verilec

8II‘FI8$I ers saatl sayisini da gosterir muvae;‘akat
Not 1-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda
gorevli olup kurumlarda ek ders saati tcretli
olarak gorev almak isteyen egitim personelinden

2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler
istenmez.

U A A e
eone(f1 8er‘cf;?e a uncu adggf
|rt|Ien elgeler istenmez.

Ozel Ogretim Kurumlarinda Gorevli
Egitim Personelinin Gérevden Ayrilma

25 Bagvurulari Dogrultusunda Gorevden % Eg| m&lﬁggﬁg in |st|¥aa%jl|?ekge3| 4 Is Ginu
Ayrilma Onayinin Kurum Muaduarlagine
Gonderilmesi
IVBLk%?SgLE %”zee ﬁéuk tuzel kisisi ise;
3-Yurt agmaya iligkin hukman bulundugu Ticaret
Sicil Gazetesi,Sirket Ana Sozlesmesi . Tuzlk
veya Kurulus Senedi Ornegi
) ) 4-Kurucu temsilcisinin kurum
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Agilmasiyla acma,kapama,devri v.b.islemleri ylritme
ligili Bagvurular Dogrultusunda Il Millt yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
26 Egitim Madirliglnce Dizenlenen "Yurt | sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari érnegi 35 Giin

Acma izin Belgesi"nin Bagvuru Sahibine
Verilmesi

b) Kurucu gercgek kisi ise;

5-T.C. Kimlik Numarasi

6-Taksirli sucglar hari¢ olmak Uzere agir hapis
veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis
olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi iglenen
suclar ile rugvet, zimmet, irtikap, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiye kullanma,
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Irza yonelik sug, dolanli iflas gibi ylz kizartici
veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal
ve istihlak kacakgilgi harig olmak tUzere
kagakglilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat
karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma
suclarindan dolayr hikimld bulunmadigina dair
adli sicil beyani

7-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait
ise malik olduguna dair beyan

8-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik
kiraci olduguna dair beyan

9-Kurucu, bina Gzerinde intifa hakkina sahip ise
intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
8-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana
gayrimenkulin bagimsiz bolumlerinde yurt
acllacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanunu'na
gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acllabilmesi icin oy birligiyle verilen kararin bir
ornegdi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
9-Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci
yurt olan binalar haricindeki binalar igin,
depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair
belge

27

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Devredilmesiyle llgili Bagvurular
Dogrultusunda il Milli Egitim
MuaduarlGglnce Duzenlenen "Yurt Agma
izin Belgesi"nin Yurt Mudirligine
Gonderilmesi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
veya teklif yazisi

2-Noter tarafindan dizenlenen devir senedi
veya gayrimenkul satis vaadi sd6zlesmesi
3-Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli
sicil beyani

4-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik
kiraci olduguna dair beyan

35 Gin
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5-Yeni kurucu tuzel kisi ise; kurulus amaclari
icinde yurt igletmeciligi yapilacagina iligkin
ifadenin yer aldigi ve tlzel kiginin niteligine gére
Tarkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis
ana sozlesme, tuzik ya da vakif senedinin
ornegi

6-Yeni kurucu temsilcisi secilecek kisinin kurum
acma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri
yurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari

7-Yeni kurucu veya kurucu temsilcinin
diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
8-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C.
Kimlik Numarasi beyani

9-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait
ikametgah beyani

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Stati
Degisikligiyle ligili Bagvurular
Dogrultusunda il MillT Egitim

1-Kurumun teklif yazisi

2-Kurucu 6zel hukuk tlzel kisisi ise; kurumun
degisecek durumunun belirtildigi yonetim kurulu
karari

3-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C.
Kimlik Numarasi

ne

2 ?R trucu veya kurucu temsilcisine ait T.C.
imlik Numarasi

28 Muaduarlgunce Duzenlenen "Yurt Agma | 4-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah 35 Gun
izin Belgesi"nin Yurt MiidirlGgine beyani
Gonderilmesi 5-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
6Kurumun son yerlesimini gosteren ¢ adet
yerle§|m plan| (35x50 cm veya A3 ebadinda)
2l r[ea TR, | R S R,
u us ? I % itim | dile en| urucu veya kurucu temS| cisine
29 é ! l(‘,rt 15 Gin

u ce
§ SI n|n Wu

erfimesi

3-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait
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kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri
yurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari

4-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli

Sl(il(le%e arr”c e ak r temsilcisine ait .

i uGu., v u u ilcisi [

e AR 0k A
ametgah beyani

Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim
Degisikligiyle llgili Bagvurular
Dogrultusunda il Milli Egitim

Kuru%uk}(? a kurucu temsilcisine ait imzali
urum azisi

2-Kurucu 6zel hukuk tlzel kisisi ise;

30 A . " sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari ile 20 Gun
MuadarlGgunce Duzenlenen "Yurt Agma
ii s g e degisecek yurt isminin tayin edilmesi
zin Belgesi"nin Yurt Mudurlugune Iaark?1 isim kullanilacaksa marka tescil belgesi
Gonderilmesi lle ISIm nakkKl soziegmesi
1-Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani
degisikligine iliskin ayrintili teklif yazisi (Katlarda
yapilan degisiklikler maddeler halinde
belirtilecek)
2--K urlum n SO g%g%ml% gst I’eBé.l a et
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Yerlesim Plani %elgﬁgag]e?esrk @erle§|m plani
ve Kontenjan Degisikligiyle ilgili 4-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dllekge
31 Basvurular Dogrultusunda il Milli Egitim | veya teklif yazisi 35 Giin
Mudurlagunce Duzenlenen "Yurt Agma | 5-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait
Izin Belgesi"nin Yurt MudurliGgune ise malik olduguna dair beyan
Gonderilmesi 6-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik
kiraci olduguna dair beyan
7-Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise
|nt|fa hakklna sahlp oIduguna dair beyan
B Grhnee PE BRI b At
) i} |se %5 sayili q{n
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Bina Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu
32 Nakilleriyle llgili Bagvurular tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle 35 Gun

Dogrultusunda il Millt Egitim

verilen kararin bir érnegi veya her bir kat
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Muadurlagunce Duzenlenen "Yurt Agma
izin Belgesi"nin Yurt Mudurlugune
Gonderilmesi

malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan
muvafakat belgesi

1-Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci
yurt olan binalar haricindeki binalar igin,
depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair
belge

2-Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen
endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten
yetkili kurulugstan (il Halk Saghgr Midurligi)
alinan belge

3-Yetkili kurulustan (yapi denetim firmalarindan)
alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren
belge (denetci belgeleri ile birlikte)

4-Binanin her kati i¢in ayri ayri duzenlenmis U¢
adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebadinda)

5-Yetkili kurulugtan (Belediyelerden) alinan yapi
kullanma izni belgesi

6-Yetkili kurulustan (itfaiye Madurliiginden)
alinan, binanin yangina kargi yeterli guvenlige
sahip olduguna dair rapor

33

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Faaliyete Ara
Verme veya Kapatiimasiyla ilgili
Bagvurular Dogrultusunda il Milli Egitim
Mudurliginden Alinan Onayin Yurt
Muaduarligline Gonderilmesi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
veya teklif yazisi

2-Kurucu 6zel hukuk tuzel Kisisi ise; yurdun
faaliyetine ara verecegine veya kapatilacagina
iliskin sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari
3-Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda
mevcut 6grencilerin barinmasi hususunda
alinan tedbirlere ait dilekce

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili
olarak valilige ve 6grencilere bir ay 6nceden

30 Gun
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haber verildigine iligkin yazi

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Faaliyete Ara
Verme lzninin Iptaliyle lIgili Bagvurular

1-Kurucy, veya kurucu temsilcisine ait dilekce
yeya te(E(lILlf_, g ¢

34 Dogrultusunda II Millf Egitim Riricu ozl Rukuk tizel kisisi ise; yonetim 10 Giin
Mudurliginden Alinan Onayin Yurt urulu Karari
MuaduarlGgune Gonderilmesi
1-Kurumun teklif yazisi
2-Yonetici olarak gorevlendirilecek kigiye ait
) ) dilekge
Ozel Ogrenci Yurtlarina Yonetici 3-Yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi
Gorevlendirilmesiyle llgili Basvurular 4-Yoneticiye ait diploma/gecici mezuniyet
35 Dogrultusunda il Milli Egitim belgesi fotokopisi 10 Gln
Muadurlagunce Duzenlenen Belgelerin 5-Yoneticiye ait saglik raporu
Mudurlugune Gonderilmesi 6-Yoneticinin adh sicil beyani
7-YOneticiyle yapilan ig sOzlesmesi
8-Sosyal Guvenlik Kurumu'ndan alinan (ise Giris
Bildirgesi) sigorta belgesi
1-Kurumun teklif yazisi
2-Personele ait dilekge
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel 3-Personelin T.C. Kimlik Numaras|
N - o 4-Personele ait diploma/gecici mezuniyet
Gorevlendirilmesiyle llgili Bagvurular ) .
o 2 . belgesi fotokopisi .
36 Dogrultusunda Gorevlendirme S 6 Gun
o ot 5-Personele ait saglik raporu
Onaylarinin Yurt Madurlugune . oS
. , : 6-Personelin adli sicil beyani
Gonderilmesi kA .
7-Personelle yapilan ig s6zlesmesi _
8-Sosyal Guvenlik Kurumu'ndan alinan (Ise Girig
i} i} _ Bildirgesi) sigorta belgesi
(T)azleel %?ﬁgc.: \ﬁ?gfr&?ﬁl:fsonel Istifa 1-Kurumun ust yazisi 3- Kisiye ait dilekge _
37 plerlyle 19 S 2-Sosyal Glvenlik Kurumu'ndan alinan sigorta 5 Is Gunu

Dogrultusunda Alinan Onaylarin Yurt
MuaduarlGgune Gonderilmesi

belgesi (isten Ayrilis Bildirgesi)
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine
ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

!Ik Muracaat Yeri lige Milli Egitim MGdarlGgu !kinci Mduracaat Yeri Pasinler Kaymakamhgi
Isim Kenan KAYA Isim Harun Ersin POLAT
Unvan lice Milli EGitim Muduru Unvan Kaymakam
Adres llce Milli Egitim Mudarlugu Adres Pasinler Hukumet Konagi
Tel 0442 661 35 45 Tel 0442 661 35 03
Faks 0442 661 42 48 Faks 0442 661 38 81
PASINLER ILCE MAL MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Yaslilik veya Ozirli Ayhgi

1-Basvuru Dilekgesi ( Kaymakamlik Makamindan
havale edilmis olmali )

2-Basvuru Sahibinin Nufus Clzdani veya Nufus
Kayit Ornegi

3-Ug Adet Vesikalik Fotograf

4-2022 sayili Yasa Kapsaminda Bagvuru Formu

( Ikamet Bilgileri, Mal Bildirimi ve Muhtaglik Karar
icerikli)

5-Saglik Kurulu Raporu (Ozirliler igin En Az %40
Olmali

6-idari Tahkikat Formu

7-Tirkiye is Kurumuna Basvuru Yapildigina Dair

ilk Bagvuru 10 Dk.
Muhtaclik Karari Alinmasi
SGK’ ya Goénderilmesi 1 Ay
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Belge ( 18 yasini doldurmus ozurller igin )
8-Ayligin Vasiye Odenmesi Gereken Hallerde
Mahkemeden Alinmis Vasilik Karari

Gegici Gorev Yollugu Odemesi

1-Avans Suretiyle Odenmesi Halinde;
2-Harcama Talimati

3-Muhasebe islem Fisi

4-Kesin Odemelerde;

5-Gorevlendirme Yazisi veya Harcama Talimati,
6-Yurtici/Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (
M.Y.M. Yonetmeligi Eki - Ornek:27),

7-Yatacak Yer Temini icin Odenen Ucretlere
iliskin Fatura,

8-Mutat Tasit Araci Disinda Kullanilacak Arag
icin, Yetkili Makam Onayi,

9-Ucakla yapilan Seyahatlerde Ucgak Bileti,
10-Taksi ile Yapilacak Seyahatlerde ( belediye
hudutlari dahilinde harig ), Fatura veya
Perakende satis Fis,i veya Odeme Kaydedici
Cihaz Fisi,

11-Sinav, Kurs veya Okullara Gonderilenlerin

Bunlara Katildigina Dair Belge,
Odeme Emri Belgesine Baglanir.

~ 2ls Gind
( Odenek Dahilin de)

Strekli Gérev Yollugu Odemesi

1-Avans Suretiyle Odenmesi Halinde;

ﬁ/? Atama Onayi b) Harcama Talimati c)
uhasebe lslem Figi

2-Kesin Odemelerde;

a)Atamalarda Atama Onayi, Diger Hallerde
Harcama Talimati,

b)Yurtici/Yurtdigi Surekli Gérev Yollugu Bildirimi (
M.Y.M. Yénetmeligi Eki - Ornek:2),

c)Resmi Mesafe Cetvelinde Gosterilmeyen Yerler
icin Yetkili Mercilerden Alinacak Onayli Mesafe

2 is Guni
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Cetveli,

d) Emeklilige Sevk islemlerinde ve Terhis Olan
Yedek Subaylara Yapilacak Tazminat
Odemelerinde, Yetkili Makamin Onayi,
Odeme Emri Belgesine Baglanir.

Yolluk Karsihgi Verilen Tazminat
Odemelerinde

- Yolluk karsihgr verilen tazminat bedellerinin
odenmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.
1-Memuriyet mahalli diginda seyyar olarak gérev
yapanlarin tazminatlarinin 6denmesinde;
2-Cesitli Odemeler Bordrosu ( M.Y.M.
Yoénetmeligi Eki - Ornek : 13),

3-Mali hizmetler birimince onayli, seyyar gorev
dalglllm listesi,

4-Fiilen arazi Uzerinde ¢alisanlarin tazminatlarinin
odenmesijnde;

5-Cesitli Odemeler, Bordrosu ( M.Y.M.
Yo6netmelidi Eki - Ornek : 13),

Odeme Emri Belgesine Baglanir

2l Guniinde
( Odenek Dahilinde)

Dogum ve Oliim Yardimi
Odemelerinde

1-Dogum Yardimi Odemelerinde

2-Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi
belirten ilgilinin dilek¢esi 6deme belgesine
baglanir.

3-Oliim Yardimi Odemelerinde;

4-Olim olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi
belirten ilgilinin dilekgesi 0deme belgesine
baglanir. Normal suresinde 6lu olarak dogan
cocuklar icin 6denecek 6lum yardiminda, buna
iligkin raporun da aranmasi gerekir.

2 Is Guini

Veznece Para Tahsilati

1-ligisine Gore; .

a |q(l|l Idarenin Yaz|si veya Tahakkuk Fisi b)
ahkeme Karari c) Idari Para Cezasi Tufanagi

2-T.C. Kimlik Numarasi,

5 Dakika

Veznece Banka Teminat
Mektubu Alinmasi

1-ilgili Kurum Yazisi,
2-Banka Teminat Mektubu,

5 Dakika
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3-Banka Teyit Yazisi,

Veznece Yapilan Gegici ve
Kesin Teminat ladeleri

1-Gegici teminat ladesi;

a) Alindinin Asli b) Kurumun iadeye lliskin Yazisi
veya Alindi Uzerine Serhi

2-Kesin Teminatin iadesi;

a) Alindinin Asli b) Kurumun ladeye lligkin Yazisi
veya Alindi Uzerine Serhi

c) llgisine Gore, Isle Ilgili Vergi Borcu
Bulunmadigina ve SGK ilisigi Olmadigina Dair
Yazi

5 Dakika

Hazineye Ait Tasinmazin Satis
ve Kiralama Talebi

1-Satis Talebi;
a) Talep Dilekgesi, b) T.C. Kimlik Numarasi

veya Vergi Numarasi ile Adres Bilgileri
2- Kiralama Talebi;

a) Talep Dilekgesi, b) T.C. Kimlik Numarasi
veya Vergi Numarasi ile Adres Bilgileri
3- Hazineye Ait Tarim Arazilerinin Topraksiz
veya Yeterli Topragi Olmayan Ciftcilere Kiraya
Verilmesi Mal Muadurligumuzden Temin Edilecek

Tarnim Arazisi Kiralama Talep Formu (_tasinmazin
bulundugu yer muhtarligina ve Tapu Sicil Miidiirliigiine formun ilgili bélimlerini
onaylatiimis olmali ) ve Onayli Nifus Kayit Ornedi ile
Basvuru Yapilmakla Birlikte; Kiralama Talebinde
Bulunanlarda Asagidaki Sartlar Aranir.
1-Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak,
Medeni haklari kullanma ehliyetine sahip olmak,
2-Ciftci olmak,

3-Aile bagkani olmak,

4-En az ug yildan beri surekli olarak o kdyde ya
da beldede ikamet etmek (Ancak, 2510 sayil
iskan Kanunu ile ek ve degisikliklerine gére
tarimsal yerlesime tabi tutulanlarda tg yilhk
oturma sarti aranmaz),

6 Ay
( Tahsisli Tagsinmazlarda
Kiralama 3 Hafta)
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5-Topraksiz veya yeterli topragi olmamak.

10

Hazineye Ait veya D.H.T.A
Tasinmazlar icin On izin ve
Kullanma izni Verilmesi ile irtifak
Hakki Tesisi Talebi

1- Hazine tasinmazlari Uzerinde 324 sira no.lu
Milli Emlak Genel Teblig uyarinca; irtifak hakki
tesis edilmesine iligkin taleplerde, talep sahibince
tasinmazin tapuda kayitl oldugu ili, ilgesi,
mahallesi veya kdyu, mevkii, pafta, ada ve parsel
numarasi, cinsi ve yuzolgimu ile hangi amacla
istenildigine iligkin bilgileri igeren talep dilekgesi
2-Kullanma izni verilmesi taleplerinde, DHTA
bulunan tagsinmazin bulundugu ili, ilgesi,
mahallesi veya koyl, mevkii, sinirlarini ve
yuzolgumunu gosterir olgekli krokisi ile hangi
amacla istenildigine dair talep dilekgesi,
3-Projeye dayali organize hayvancilik amaciyla
yapilacak yatirimlar ile teknolojik veya jeotermal
seracilik ile organik tarim amagl yatirimlar igin;
On izin sUresi igerisinde, tagsinmaz Uzerinde
yapilmasi planlanan yatirima iliskin ise;

1-Talep dilekgesi 2-Yatinm tesvik belgesi 3-Yatirim bilgi formu 4-Organize ve
endlistri bolgelerinde bog parsel bulunmadidina fliskin belge 5- Bagvuru dicretinin
yatinidigina iliskin makbuz 6- Av an projesi 7- Oda sicil kayit dregi 8-Verg
boreunun bulunmadiina iliskin belge 9- Isletme hesabi zeti 10- Igletmenin son g
yillik bilangosu ve mali tablolari 11- Fizibilite raporu ve finans tablosu, bagvuruda
bulunan tiizel kisilik ise ayrica sirket ana sozlesmesi, kanuni temsilcilerin imza
sirkiileri ve adresleri, halka agik ise agilma oranini gGsterir belge,

6 Ay

11

Hazineye Yapilacak Tum Bagis
Islemleri

Bagista bulunacak kisinin;

1--Medeni haklarini kullanma ehliyetine sahip
(tam ehliyetli) olmasi,

2-Tlzel kisilerin yetkili organlarinin bagis
hakkinda karar almasi,

3 Hafta
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3-Bagista bulunacak kisi, bagiglayacagi
tasinmazinin tapuda kayith oldugdu ili, ilgesi,
mahallesi veya koyu, mevkii, pafta, ada ve parsel
numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi,
yuzolgumunu de belirtir sekilde verilecek
dilekgesi.

12

Ecrimisil
Islemleri

2886 sayili Devlet ihale Kanununun 75 inci
maddesine ve Hazine Tasinmazlarinin idaresi
Hakkinda Yonetmelik hukumleri ile 312 sira no.lu
MILE Genel Tebligi uyarinca, Hazinenin 6zel
mulkiyetinde bulunan tasinmazlar ile Devletin
hakum ve tasarrufu altindaki yerlerin isgalen
kullanildiginin tespiti halinde idarece yiiritilen
islemdir. Ecrimisilin tespit ve takdirinde, idarenin
zarara ugrayip ugramadigina, iggalcinin kusurlu
olup olmadigina ve tagsinmazin isgalci tarafindan
kullanim sekline bakilmaksizin idarenin bu
tasinmazdan igsgalden onceki haliyle elde
edebilecegi muhtemel gelir esas alinir. Hazine
tagsinmazlarinin Kigilerce isgale ugradiginin tespit
edildigi tarihten itibaren on bes gun iginde
"Tasinmaz Tespit Tutanagina" dayanilarak
ecrimisil idarece tespit edilir.

6- Takdir edilen ecrimisiller, takdir tarihinden
itibaren on bes giin iginde "Ecrimisil ihbarnamesi"
dizenlenerek fuzuli sagile teblig edilir.

7- Ecrimisil islemine karsi, teblig tarihinden
itibaren otuz giin icinde ilgili idareye dilekceyle
muracaat edilerek duzeltme talebinde
bulunulabilir.

8- Duzeltme talepleri, talep tarihinden itibaren
en ge¢ otuz gun iginde komisyonlarca karara

1-Tespit tarihinden itibaren
15 gun iginde ecrimisil takdir
edilip, 15 gun icerisinde
Ecrimisil ihbarnamesi ile
teblig edilir.
2-Ecrimisil ihbarnamesine
otuz
gun icinde itiraz edilebilir.
3-Duzeltme talebine
istinaden;

Otuz gun igcinde komisyonca
karara baglanip, on bes gin
icinde ecrimisil duzeltme
ihbarnamesi ile teblig edilir
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baglanir ve karar tarihinden itibaren en gec onbes
gun icinde Ecrimisil Duzeltme Ihbarnamesi ile
ilgilisine teblig edilir.

Tahsis talebinde bulunan kamu idaresince
tasinmazi hangi kamu hizmetinde kullanacagini
belirtir talep yazisi, Talep yazilarinda;
Tasinmazin;

a) Tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya
koyu, mevkii, pafta, ada ve parsel numarasi veya

Mal Madurlugumuiz
Yetkisinde Ise;

cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi, yuzolgumda, 2 Hafta
13 Kamu idarelerine Tahsis b) - Defterdarlik Yetkisinde Ise;
Devletin hikum ve tasarrufu altindaki yer ise, 1 Ay
bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya koyu, mevkii, Bakanlik Yetkisinde ise;
sinirlarini ye yuzolcumunu gosterir dlgekli kroki, 3-4Ay
c)Tamaminin mi, bir kisminin mi istendigi, bir
kismi isteniyorsa, miktari ile paftasi Uzerinde yeri
isaretlenmis basit krokisi,
Bakanlik Yetkisinde ise
GERCEKKISILER: B c W
a) Ise baslama bildirimi / dilekgesi ( miikellef Yoklama Tutanag
tarafindan imzali ), . o
b) Noter onayli imza sirkileri, Dizenlenmesi Sisteme
e c) Onayli nufus clzdan sureti veya nufus, Kayit Islemleri Dahil
Vergi Dairesi Isleri kayit 6rnegi, _
14 d) ikametgah ilmiihaberi, 40 Dakika

ise Baglama

e) Basit usulde vergilendirme talep eden
kigilerden;
1-isyerinin kendisine ait olmasi halinde emlak
vergisine esas olan vergi degerini gosterir
belediyeden alinacak onayl belge,
2-isyerinin kiralanmis olmasi halinde ise kira

“Yukarida belirtilen sure

ortalama olarak alinmig

olup, igyerinin konumuna
gore degisiklik gosterebilir.”
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kontratinin bir ornegi,

Ticari plakali nakil vasitalari sahiplerinden bu
tasitlara iligskin fatura veya noter senedinin tasdikli
ornedgi,

TUZEL KiSILER:

1-ise baslama bildirimi / dilekgesi,

2-Sirketin ana sdzlesmesinin noter onayli bir
ornedgi,

3-Ticaret siciline muracaata ait belgenin onayli bir
ornegi,

4-3irketi temsile yetkili kigilerin onayli nufus
cuzdan sureti, ikametgah ilmuhaberi ve noter
onayli imza sirkuleri,

5-Kooperatiflerden varsa ust birlige kayitli
olduklarina dair yazi,

istenir.

Vergi Dairesi isleri

1-isi birakma bildirimi / dilekcesi ( miikellef
tarafindan imzali ) ekinde ,

2-Mukellefge kullanilan belgelerin en son ciltleri
ile kullanilmamisg olarak ellerinde kalan belgelerin

“Yoklama tutanagi ”
duzenlenmesi ve sisteme
kayit islemleri danhil

40 Dakika

15 ciltleri, “Yukarida belirtilen sire
isi Birakma 3-Vergi levhasi ve 6deme kaydedici cihaz levhasi, ortalama olarak alinmig
Mal Madurlagu Vergi Birimine iade edilir olup, igyerinin konumuna
gore degisiklik gosterebilir.”
16 yeraset_ a) Veraset peyannamesi, 15 Dakika
Islemleri b) Veraset ilami,
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beyan edilir.

17 Uzlasma Islemleri

a) Uzlasma talep dilekgesi, ile Mal
Muadurlugumuze muracaat edilir.

Tespit edilen Uzlasma
Gununde
15 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine

ya da ikinci miUracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri Pasinler Mal Mudurlugu Ikinci Miracaat Yeri Pasinler Kaymakamhgi
isim Hakki ASIL isim Harun Ersin POLAT
Unvan Mal Muduru Unvan Kaymakam
Adres Pasinler Mal MuaduarlGgu Adres Pasinler Hikiimet Konagi
Tel 0442 661 35 22 Tel 0442 661 35 03
Faks 0442 661 42 22 Faks 0442 661 38 81
SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HiZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1-SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa ) 30 Gun (ilk defa
, . basvuruluyorsa)
1 Gida Yardimi 2-Basvuru Dilekgesi 14 Giin (Gida yardiminin
3-Nufus Cuzdani Onlu Arkali Fotokopisi (ilk defa bagvuru -
devami igin yapilan
yapiliyorsa )
basvurularda
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Yakacak Yardimlari

1-SYDV Basvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2-Basgvuru Dilekgesi

3-Nufus Clizdani Onlu Arkall Fotokopisi (ilk defa bagvuru
yapiliyorsa )

En gec yan taraftaki situnda belirtilen surelerde bagvurular
karara baglanir. Uygun bulunan bagvurulurda yakacak
yardimi teslimi, Ankara il Sosyal Yardimlasma Ve Dayanisina
Vakfimiza yakacak sevkiyati yaptidi tarihte yapilir.

30 Gun (ilk defa

basvuruluyorsa)

14 Gun (Yakacak
yardiminin devami igin
yapilan basvurularda)

Barinma Yardimlari
(Kira)

1-SYDV Basvuru Kayil Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2-Basvuru Dilekgesi

3-Nufus Clzdani Onlu Arkall Fotokopisi (ilk defa bagvuru
yapiliyorsa )

Barinma ihtiya¢ Raporu/Varsa hasar tespit Raporu/Kira
Kontrati

30 Gun (ilk defa
basvuruluyorsa)
14 Gun (Kira yardiminin
devami igin yapilan
basvurularda

Sosyal Destek
Yardimlari (Bir
Defaya Mahsus
Para/Periyodik Nakit)

1-SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2-Basvuru Dilekgesi

3-Niifus Clizdani Onli Arkali Fotokopisi (ilk defa basvuru
yapiliyorsa )

30 Gun (ilk defa
basvuruluyorsa)
14 Gln (Sosyal Destek
yardiminin devami igin
yapilan basvurularda)

Egitim Yardimlari

1-SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2-Basvuru Dilekgesi

3-Niifus Clizdani Onli Arkali Fotokopisi (ilk defa basvuru
yapiliyorsa )

Ogrenci Belgesi

30 Gun (ilk defa
basvuruluyorsa)
14 Gun (Egitim yardiminin
devami igin yapilan
basvurularda

Sarth Egitim Yardimi
(SEY)

1-SYDV Sartli Egitim Yardimi Bagvuru Formu(ilk defa yapilan
basvuruluyorsa)

2-NUfus Cuizdani Onli Arkali Fotokopisi (evli ise kendisinin ve
esinin) (ilk defa yapilan basvuruluyorsa)

3-Ogrenci Belgesi

4-Cocuklarin Kimlik Fotokopisi

Not: Bagvurular Agustos-Eyliil ve Ekim aylarinda alinir. ilk
incelemede olumsuzluk gorulmeyen basgvurular

14 Gin
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degerlendiriimek Uzere en ge¢ 14 gln icinde Sosyal
Yardimlagma ve Dayanigsma Genel Mudurlugine gonderilir.

Sartl Saghk Yardimi
(SSY)

1-SYDV Sartli Saglik Yardimi Basvuru Formu (ilk defa
bagvuruluyorsa)

2-Nufus Clzdani Onlu Arkali Fotokopisi (evli ise kendisinin ve

esinin) Qlk defa basvuruluyorsa)
3-Cocuklarin Kimlik Fotokopisi _
Not: Basvurular Agustos-Eylul ve Ekim aylarinda alinir. Ik
incelemede olumsuzluk gorulmeyen basvurular
degerlendiriimek Uzere en ge¢ 14 gun iginde Sosyal
Yardimlagsma ve Dayanisina Genel Mudurligine gonderilir.

14 Gin

Ozurlii ihtiyag
Yardimlari

1-SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2-Basvuru Dilekgesi

3-Nufus Cuizdani Onli Arkali Fotokopisi (ilk defa
basvuruluyorsa)

4-Medikal malzeme kullanimi gerektigine dair Saglk Kurulu
Raporu

5-Sosyal Guvenlik Kurumuna tabi olanlardan arag¢ bedelinin,
tabi oldugu kurumca

Karsilanmadigina dair belge

14 Gin

Afet
Destekleri(Deprem,
Yangin,

Sel vb.)

1-SYDV Basvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2- Basvuru Dilekgesi

3-Nufus Clzdani Onli Arkali Fotokopisi

4 -Hasar tespit raporu/Yangin raporu vb

14 Gln

10

Teror Zarar Yardimi

1-SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2-Basvuru Dilekgesi

3-Nufus Clzdani Onli Arkali Fotokopisi

4-Teror zarar tespit tutanagi

14 Gin

11

Proje Destekleri ( Gelir
Getirici Projeler)

1-Fayda sahibi bagvuru formu
2-Proje hazirlama formati

30 Gun
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3-Proje basvuru formu

4-Basvuru yapan kisinin kimlik fotokopisi

5-Proje yapacak kisinin ig tecrubesini kanitlayici belge
(ustalik, kalfalik, diploma, sertifika,

Not: Proje Destek basvurularinin uygunlugu Mutevelli Heyeti
tarafindan en ge¢ 30 gun icinde karar baglanir. Uygun oldugu
gorilen projeler degerlendiriimek Uzere Sosyal Yardimlagsma
ve Dayanigsma_Genel Mudurlugune gonderilir.

Proje
Destekler(Gegici
Istihdam Projeleri,

1-Fayda sahibi bagvuru formu
2-Proje hazirlama formati
3-Proje basvuru formu

12 istihdam Egitim Not: Proje Destek basvurularinin uygunlugu Mutevelli Heyeti 30 Gin
Projeleri ve Sosyal tarafindan en ge¢ 30 gun iginde karar baglanir. Uygun oldugu
Hizmet Projeleri) gorulen projeler degerlendiriimek Gizere Sosyal Yardimlasma
ve Dayanigsma Genel Muduarluguane gonderilir.
1-SYDV Basvuru Kayit Formu (llk defa basvuru yapiliyorsa ) .
2-Genel Saglik Sigortasi Basvuru Dilekgesi 30 Gun ( I”i defa bagvuru
13 Genel Saglik Sigortasi | 3-NUfus Cuizdani Onli Arkali Fotokopisi (ilk defa bagvuru yapiliyorsa)
yapiliyorsa ) .
4-Hane ziyaret formu 14 Gln
Esi Vefat Eden 1-SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa ) 30 Giin ( ilk defa basvuru
Kadinlara Yonelik 2-Basvuru Dilekgesi |
14 Diizenli Nakdi 3-Niifus Ciizdani Onlii Arkali Fotokopisi (ilk defa bagvuru yapiliyorsa)
Yardim Programi yapiliyorsa ) 14 Giin
1-SYDV Bagvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa )
2022 Sayil Yasaya 2-Basvuru Dilekgesi 30 Giin ( ik defa bagsvuru
15 Gore Yaslilik ve 3-Niifus Clizdani Onli Arkali Fotokopisi (ilk defa bagvuru yapiliyorsa)
Ozurli Maaslari yapiliyorsa )
4-Ozurli raporunun ash gibidir tasdik edilmig fotokopisi. 14 Gln

(Raporun asli gérildukten sonra vakif Mudiriance tasdik
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edilecektir.)

16

Muhtag Asker Ayhgi

Yardim Programi
yapiliyorsa )

1-SYDV Basvuru Kayit Formu (ilk defa basvuru yapiliyorsa ) .
2-Basvuru Dilekcesi 30 Gun ( llk defa bagvuru
3-Nufus Clizdani Onlu Arkall Fotokopisi (ilk defa bagvuru

yapiliyorsa)

14 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

!Ik Mduracaat Yeri . | Vakif Mudurlaga !kinci Mduracaat Yeri |: |Pasinler Kaymakamhgi
Isim . | Levent AYDIN Isim . |Harun Ersin POLAT
Unvan Vakif Muduru Unvan Kaymakam
Adres S.Y.D.Vakif MudurlGgu Adres Pasinler Hikumet Konag
Tel 0442 661 27 37 Tel 0442 661 35 03
Faks 0442 661 27 37 Faks 0442 661 38 81
PASINLER iLCE MUFTULUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
BASVURUDA . . . .
SIRA NO HIZMETIN ADI iISTENEN HIZMETIN TAMAZ;;;‘ MA SURESI (EN
BELGELER
Telefon ile veya bizzat gelerek
1 sorulan dini sorularin -- Aninda

cevaplandirilmasi
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E-mail yoluyla sorulan dini

2 Form, Dilekge 5 Gun
sorularin cevaplandiriimasi
3 I\/_Ie_ktup ve faks yoluyla sorulan Dilekge 7 Giin
dini sorularin Cevaplandiriimasi
1-Dilekce,
ey , 2-Fotograf (4 Adet),
4 Ihtida Iglemleri 3-Yabanci uyruklu ise 1 Saat
pasaport Ornegi
_ 1-Telefonla sorulanlar Aninda
5 Aile Irsat Rehberlik Blrosu ile yiz ylze gérusme
Hizmetleri talepleri 5 Giin
2- E-posta veya dilekce
6 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi Banka Dekontu 30 Dakika
1-Dilekcge
7 Cami Devirleri 2-Caminin isim tutanagi 2 Gun
3-Cami devir tutanagi
Dilekge
8 Camii Dersleri Not: Haftada en az 2 1 Saat
saat ders
Dernek, Vakif, Kurum ve
9 Kuruluglardan Vaaz ve Mevlit igin | Dilekgce 2 Gun
Camilerin Kullanim izni
10 Tari_hi Qamilerde Film, Fotograf Dilekge 5 Giin
Cekim Izni
11 Ulusgl TV. lerin tarihi camile_:rdg Dilekge 15 Giin
Mevlit programlarini ¢ekim izni.
12 ESviJnegin dogusu ve batis vakti Dilekge 7 Giin
ogrenme talepleri
13 Kuran K.urslarlna Ogrenci Kayit %-gcxéne?\llleegiieahk 10 Dakika
Islemleri “
fotograf
14 Yaz Kuran Kurslarina Ogrenci Form Dilekge 10 Dakika
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Kayit islemleri

15

Kuran Kursu Acllisi

1-Kurs binasina ait
tahsis belgesi

2-Bina tanitma formu,
3-Milli Egitim MadarlGgu
raporu

4-Saglik Mudurlugu
raporu

16

Hafizlik Tespit Sinavlari (Yilda bir
defa) Bolge merkezi Il
Muftaltklerinde yapilir.

1-Hafizlik tespit sinavi
muracaat dilekcesi
2-Fotograf (3 Adet)

1 Hafta

17

Camilerde Kuran Ogretimi
Kurslarina Kayit Iglemleri

Form Dilekge

10 Dakika

18

Hac On Kayit islemleri

1-Form dilekge,
2-Nufus clizdani
fotokopisi

3-On kayit tcretinin
bankaya yatiridigina
dair para dekontu.

30 Dakika

19

Hac Kesin Kayit islemleri

1-Form dilekge,

2-Hac Ucretinin
tamaminin veya taksit
miktarinin bankaya
yatirildigina dair para
dekontu,

3-4x6 ebadinda arka fon
rengi beyaz olan (4
adet) vesikalik fotograf
4-Pasaport.

30 Dakika

20

Umre kayit islemleri

1-Katilacagi tur tarihi
itibari ile suresi en az (1)
yil olan pasaport

30 Dakika
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2-Nufus cuzdani
fotokopisi

3-4x6 ebadinda arka fon
rengi beyaz olan (3
adet) vesikalik fotograf,
4-Umre seyahat
ucretinin yatirildigina
dair para dekontu,
5-Asi karti,

6-Umreye yalniz
gidecek 45 yasindan
kUguk bayanlar ile 18
yasin kuguk erkekler
igin, noterden alinacak
olan muvafakatname ile
taahhutname,

8-45 yasindan kuguk
bayanlardan egleriyle
birlikte gidecek olanlarin
evlenme cuzdani
fotokopisi, yaninda esi
olmadan birinci derece
erkek akrabasi ile
gidecek olanlardan ise
akrabalik belgesi.

21

Cami Derneklerinin il Dig1 Yardim
Istekleri igin Istenen Belgeler

1-Dilekge,

2-il Dernekler
Muaduarlagu izin yazisi
3-Yetki Belgesi
4-Kaymakamlik Ust
Yazisi

5-iban nolu Banka

20 Gun
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Hesap numarasi

22

Cami Yapimi

1-Dilekge

2-Tasdikli Proje

3-Sahis ile Mal sahibinin
Noter den Tasdikli
TaahhUtname.

4-Tapu fotokopisi.
5-Arsanin Belediyesi
imar planinda Camii
Yeri Olarak Tahsisine
Dair belge

15 Gun

23

Cami Derneklerinden Gelen
Yardim Talepleri

1-Kesif Ozeti.

2-ingsaat Fotografi.
3-Tapu/Tahsis Belgesi
4-Tesekkulun Hukuki
Statlsunu gosteren
belge.

5-Tesekkulun faaliyette
olduguna dair belge.
6-insaat Ruhsati veya
Onarim belgesi

30 Gin

24

Gergek veya Tuzel Kisilerce
(Cami ve Kuran Kursu Yaptirma
Yasatma Dernekleri vb.) cami
yaptirma bagvuru iglemleri

1-Cami yeri imar
planindi olarak ayriimig
olmalidir.

2-Cami yapilacak alan
2500 m2 den kuguk
olmamalidir.

3-Camii yapacak sahis
veya tuzel kisiler dilekge
ile muracaat edeceler
4-Cami yapilacak yerin
Tapusu olacaktir

30 Gun
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5-Cami dernegi
tarafinda yapilacaksa;
Cami yapilacagina dair
kararin fotokopisi
getirilecektir
6-Koylerde yapilacak
camii i¢in kdy Muhtarhgi
tarafindan Karar
Alinacak ve kararin
fotokopisi getirilecektir.
7-il ve ilgelerde
yapilacak camiler icin
Muftalikge Valilik ve
Kaymakamlik onayi
alinacaktir.

25

Aciktan Atama

1-T.C. Kimlik Numarasi
beyani

2-Diploma veya
mezuniyet belgesinin
asli veya kurumca
onaylanmis sureti
3-KPSS sonug
belgesinin asl veya
kurumca tasdikli sureti,
4-Baskanlikga verilmis
olan hafizlik belgesinin
asli veya kurumca
onaylanmis sureti,
5-Sabika kaydi
olmadigina dair yazili
beyani,

6-Erkek adaylarin
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askerlikle iligigi
olmadigina dair yazih
beyani

7-Saglikla ilgili olarak
goOrev yapmaya engel
bir durum olmadigina
dair yazili beyani,
8-Stajyer vaizlik, stajyer
Kuran ogreticiligi, imam-
hatiplik ve muezzin
kayyimhk yeterlik
belgesinin olduguna dair
yazili beyani,

9-Son bir yil iginde
cekilmis vesikalik
fotograf.

( Bu belgelerin asli ibraz
edilmek kaydiyla
suretleri Baskanlik,
maftaltkler veya egitim
merkezi mudurlUklerince
tasdik edilebilir.)
10-Ogrenimini yabanci
Ulkelerde yapmig
olanlarin denklik
belgesi,

11-Mal Beyannamesi.

26

Emekli veya gorevden ayrilanlarin
pasaport belgesi muracaatinda

1-Emekli veya gorevden
ayrildigi tarihteki' gérev
yerini ve en son ikamet
adresini, T:C kimlik
numarasini, sahip

5 Gln
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oldugu Pasaportun
numarasini, telefon
numarasini teli belirtir
pasaport muracaat
belgesi yazili beyani,
2-Esi, kizi veya
cocuklarinin
muracaatinda memurun
esi ve gcocugu oldugunu
T.C. Kimlik numarasini
belirtir Yazili pasaport
talep belgesi beyani.

27

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki
Kanunu Kapsaminda Yapilan
Basvurularin Cevaplandiriimasi

Dilekce veya E-posta

15 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine
ya da ikinci mUracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

lige MGRGIGGG
Selim POLAT
iice Muftiisi
iice Maftaliga
0442 661 35 08
0442 661 31 60

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

ikinci Miiracaat Yeri

Pasinler Kaymakamhgi
Harun Ersin POLAT
Kaymakam

Pasinler Hukimet Konagi
0442 661 35 03

0442 661 38 81
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PASINLER iLCE GIDA TAIRM VE HAYVACILIK MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Tarimsal Yayim ve
Danigmanlik
Desteklemesi

1-Basvuru formu ve taahhutname, (EK 1)

2-Tarimsal Yayim ve Danigmanlik Hizmetlerinin
Duzenlenmesine Dair Yonetmelik kapsaminda alinan
yetki belgesinin il/ilge mudurligu onayl bir sureti,
3-Caligtiracaklari tarim danigsmani tarafindan alinmig
sertifika veya “Gegici Tarim Danismanligi Belgesinin”
il/ilge mudurligu onayli bir sureti,

4-Bakanhgin uretici 6rgutleri, ziraat odalari ve bunlarin Ust

birlikleri ile dernekler/vakiflar igin olusturdugu kayit
sistemine kayitli olduguna dair il/ilge mudurligu onayli
belge,

5-istenen belgeleri bir dosya ile birlikte hazirlayarak ilgili
il/ilge mudurligine siresi igerisinde bagvurur. I
mudurlugu sisteme kaydini yapar.

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
tutulacaktir.

30 Dakika

lyi Tarim Uygulamalari
Desteklemesi

1-Matbu bagvuru dilekgesi (Ek-6)

2-lyi Tarim Uygulamalari sertifikasi

3-Yetkilendirilmis kuruluglarca dizenlenmis sertifika (Ek-
7’ye uygun olacak)

4-CKS belgesi

5-ilk basvurularda déner sermaye makbuzu

30 Dakika
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Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme

gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
tutulacaktir

Organik Tarm
Desteklemesi

1-Matbu basvuru dilekcesi

2-Organik Tarim Bilgi sistemi (OTBIS) kaydi

3-CKS belgesi

4-ilk basvurularda déner sermaye makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme

gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen sureler haric
tutulacaktir

30 Dakika

Yem Bitkileri
Desteklemesi

1-Basvuru dilekgesi

2-C formu

3-Tapu kayitlari

4-Matbu formlar

5-ilk basvurularda déner sermaye makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme

gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
tutulacaktir.

30 Dakika

Sertifikall Tohum
Kullanim Destegi

1-Basvuru dilekgesi

2-Destek talep formu

3-Tohumluk faturasi

4-Tohuma ait sertifika belgesi

5-ilk basvurularda déner sermaye makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme

gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
tutulacaktir

30 Dakika

Sertifikali Fidan
Desteklemesi

1-Basvuru dilekgesi
2-Destek talep formu

30 Dakika
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3-Fidan faturasi

4-Fidana ait sertifika belgesi

5-ilk basvurularda déner sermaye makbuzu

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme

gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
tutulacaktir

Mazot ve Kimyevi

1-Mazot, glbre ve toprak analizi bagvuru dilekcesi (Ek-1)
2-Toprak analizi destegi talep formu

3-Toprak analiz raporu

4-Guncellestiriimis CKS kaydi

5-ilk basvurularda doner sermaye makbuzu

7 . . : Haiid | - , 30 Dakika
Gubre Desteklemesi Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen sureler haric
tutulacaktir
1-Basvuru dilekgesi
B 2-Tanzim edilip onaylanmis C formu
8 CKS TBS Kaydl 3-Varsa kira, Muvafakatname-1 ve muvafakatname-2 gibi 5 Gun
Gulncellemesi -
ozel evraklar
4-1Ik basvurularda déner sermaye makbuzu
Bitki Koruma UriinG
9 - Aninda
Recgete Yazma i}
1 -Sut faturasi veya mustahsil makbuzu (Uretici
tarafindan Uyesi oldugu Sut Ureticileri Birligine teslim
edilir. SUt Ureticileri birligi tarafindan Ulusal Sut Kayit
10 Cig Siit Desteklemesi Sistemine kaydi yapilarak, ll/lige Tarim Madurlagune 3 Ay

onay icin teslim edilir.

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme

gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahihi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
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tutulacaktir

1-Matbu basvuru formu (EK-1)
2-Arilik ve Koloni bildirim formu (Ek-2)

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme

11 Aricilik Desteklemesi | gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru 30 Dakika
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
tutulacaktir
1-Yurt ici Veteriner saglik raporu
12 Gezginci Aricilar igin 2-Konaklama belgesi (Ek-1) 3 Giin
Konaklama Yeri Tespiti | 3-Isletme tescil belgesi (Bal Uretici ruhsati)
4-Nufus clzdani fotokopisi
13 girig)l/ﬁiaeyg'“ Basvuru dilekgesi 5 Gun
14 Gelir Durumu Tespiti Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan matbu form 30 Dakika
15 Bigerdover Kontrolleri | --
1-Mensei sahadetnamesi (Kdylerde muhtarliklar, i, ilce
Canli Hayvan ve ve Beldelerde Belediye Bagkanliklarindan)
Hayvan Maddeleri i¢cin | 2-Hayvan maddeleri i¢i kesim raporu
16 Duzenlenen Yurt ici 3-Sap asisi yapildigini belirtir belge 30 Dakika
Veteriner Saglik 4-Hayvanlarin kulak kipeli olmasi (Kipeli olmayan
Raporu hayvanlarin sevki yapilmaz. Alti ayliktan buyuk
hayvanlarin kupeli olmasi gerekir.
1-Basvuru dilekgesi
isletme Hayvan 2-Veteriner bilgi sisteminde kayit altina allnm|"§ bayukbag _
17 varligini gésterir belge hayvan varligi veya asilama, serumlama ve kupeleme 30 Dakika
makbuzunda buyukbas hayvan varligini gosterir belge
3-Nufus cuzdan fotokopisi
Sigir Cinsi 1B dilokcesi
18 Hayvanlarinin 2-5?@%¥%5Hsi Iheay;’)veasrlﬂarln tanimlanmasi ve igletme tescil 30 Dakika
Tanimlanmasi ve muracaat formu
isletme Tescil islemleri
6- _Koloni (ar1) sayisi ve arilarin bulundugu yerin agik
19 Arici Kaydi adresini gosterir dllek%e . 30 Dakika
7- NUfus cuzdani fotokopisi
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1-Basvuru dilekgesi (Ureticiler yetistirici 6rgtlerine

20 égggeﬁ%%]gs}i@g basvurur. Yetistirici 6rgutleri il/iige Tarim Mudurltklerine 1 Gln
basvurur.)
Sigir Cinsi Hayvan . .
21 Eesim / Oliim Bildirim %:E?g%¥%EHS?H%§%%%' kesim/6liim bildirim formu 30 Dakika
aporu
Anag sigir desteklemesinden faydalanmak isteyen
yetigtiriciler:
1- Bagvuru dilekgesi
2-Anag¢ Manda desteklemesinden yaralanmak isteyen
y etistiriciler:
22 Anag Sigir ve Manda }i- B$a§vuru dilekgesi 1 Gun
Desteklemesi
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig
tutulacaktir
Bagvuru dilekgesi
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
23 Buzag Desteklemesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru 1 Glin
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen sureler haric
tutulacaktir
24 istatistik Bilgi Talebi Basvuru dilekcesi 30 Dakika
1-Muracaat dilekcesi
2-Su urlnleri yetigtiricilik belgesinin ilgili il/ilge
mudurlUkleri tarafindan onaylanmis fotokopisi
st Uriinleri 3-Mustahsil makbuzu veya satis faturasinin asli veya _
25 D , ikinci sureti veya onayli sureti 30 Dakika
esteklemesi

4-Tuzel kisilik sahibi yetistiricilerin yetkilendirdikleri
sahislarla ilgili noter tasdikli yetki belgesi ve imza sirkuleri
5-Uretici birligi kurulmamis olan yerlerdeki yetistiriciler
harig, 5200 Sayili Tarimsal Uretici Birlikleri Kanununa
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gore Uretici birligi kurulu bulunan yerlerde, birlige veya su
urunleri yetigtiriciligi ile ilgili kooperatiflere Uyelik belgesi
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler harig

tutulacaktir

26

Su Urlnleri Toptan ve
Perakende Satis
Yerlerinin Denetimi

27

Amator Balikgl Belgesi

1-Basvuru dilekgesi
2-Nufus cuizdan fotokopisi
3-1 Adet fotograf

4-Doner sermaye makbuzu

30 Dakika

28

Calisma izni ve Gida
Sicili Belgesi

1-Basvuru dilekgesi

2-Meslek odasi kayit belgesi

3-Ticaret Sicil gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi
(asli veya Noter onaylh)

4-imza sirkileri

5-Gayri Sithhi Mlesseseler icin isyeri agma ve ¢alisma
ruhsati (Noter onayli)

6-Kapasite raporu veya ekspertis raporu

7-Sorumlu yonetici belgesi (diploma, Noter s6zlesmesi,
oda kayit belgesi)

8-Ddner sermaye makbuzu

30 Gin

29

Gida Uretim izin
Belgesi

1-Basvuru dilekgesi
2-Calisma Izni ve Gida Sicil Belgesi

3-Sorumlu yénetici belgeleri (diploma, Noter s6zlesmesi,

oda kayit belgesi)Marka tescil belgesi
4-Uretilecek Urlnlerin bilesen belgesi

5-Uretim teknolojisi akim semasi

6-Marka tescil belgesi veya Turk Patent Enstitusu
basvuru kabul belgesi

30 Gin
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7-Turk gida kodeksine uygun etiket ornegi
8-Kapasite raporu veya ekspertiz raporu

9-Meslek odasi kayit belgesi

10-Uretim iznine esas beyanname

11-Doéner sermaye makbuzu

Not: Uriin Tebligi yayimlanmig gidalar icin Gretim izni
almak isteyenler Uretilecek Urlinun bilegen listesi ve

ile birlikte ilgili mercie basvurur.

bilesenlerin miktari yerine Uretim iznine esas beyanname

30 Gida Denetimleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine
ya da ikinci mUracaat yerine basgvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri llce Mudirlag Ikinci Miracaat Yeri Pasinler Kaymakamhgi
isim Hamza MOROGLU isim Harun Ersin POLAT
Unvan llce Mudird Unvan Kaymakam

Adres ilce Mudurlugi Adres Pasinler Hikiimet Konagi
Tel 0442 661 35 24 Tel 0442 661 35 03

Faks 0442 661 31 32 Faks 0442 661 38 81
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PASINLER iLCE TAPU MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Tasinmaz Sorgulamasi,
Kayit ve Belge Ornegi
istemi

1- ilgilisinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani
veya pasaportu ve temsil belgesi, kamu kurulularina ait
resmi yazi

Basvuru: 15 Dakika

islem: 30 Dakika

Satis

1-Taginmaz sahibi ile alicisinin veya yetkili
temsilcilerinin nifus ciizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi

2- Gergek kisilerde fotograf,

3-icra Midurlaginiin satis miizekkeresi (cebri icra
yolu ile satilmis ise )

4- Mahkeme muzekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi
yolu ile satilmis ise )

5- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi
6- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge

Basvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat

ipotek

1-Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlasma
Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve
Kefalet Kooperatiflerince agilacak tim kredilere karsilik
teminat gosterilen gayrimenkullerin ipotek islemleri,
taraflarin istemi halinde resmi senet tanzim
edilmeksizin alacakli ile borglu ve varsa kefilleri
arasinda yapilan kredi veya borg¢ s6zlesmeleri
2-Tasinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili
temsilcilerinin ntfus clizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi

3- Gergek kigilerde fotograf

4- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat

62




Terkin iglemleri (ipotek)

1- Kamu tizel kisileri, bankalar ve finans kurumlan
lehine tesis edilmis ipotekler o banka veya finans
kurumunun terkin igin yazdigi yazi ve temsil belgesi
2- Digerlerinde lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin
nifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi

Basvuru: 15 Dakika

islem: 30 Dakika

Mirasin intikali

1- Tasinmaz mal sahibi murise ait Sulh Hukuk
Mahkemesinden veya noterden alinmig mirasgilik
belgesi

2- llgili vergi dairesinden alinmis veraset ve intikal
vergisinin 6dendigini gdsterir belge (intikal esnasinda
ibraz edilmemis ise devir ve temlik gerektirir herhangi
bir akitle birlikte ve Uzerinde herhangi bir ayni hak
tesisinde ibraz edilmek zorundadir)

3- Mirascilarin veya yetkili temsilcilerinin nufus
cuzdani veya pasaportu ve temsil belgesi

4- Gergek kigilerde fotograf 5- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat

Kat Irtifaki Tesisi

1- 634 s. KMK 12/a maddesi geregince yetkili
makamca onayli mimari proje (Toplu yapilarda Ana
gayrimenkulde, yapilarin onayli yapi ruhsati eki mimari
projesine uygun olarak, imar plani hukimlerine ve
parselasyon planlarina uygun olarak hazirlanmis
vaziyet plani aranir)

2- Kat irtifakini kuran malik veya malikler tarafindan
imzalanmis bir yonetim plani.

3- Tasinmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin
nifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi

4- Gergek Kigilerde fotograf

Basvuru: 15 Dakika

islem: 8 Saat

Cins Tashihi

1- Kadastro Mudurlugunce duzenlenmisg tescil bildirimi
2- Yapisiz iken yapil hale gelen taginmaz mallarin cins
degisikligi islemlerinde, yapi kullanma izin belgesi veya
yap! kullanma izni verilecegi nedenle cinsinin tashih

Basvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat
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edilmesine dair Belediye/Valilik yazisi. Tarimsal
degisikliklerde Tarim Mudurligunce duzenlenmis rapor
ve yazi. Kdylerde kdy nufusuna kayith ve kdyde surekli
ikamet edenlerin konut hayvancilik ve tarimsal amacli
yapacaklari yapilar icin muhtarliktan alinan izin belgesi
3- Yapisiz halden yapil hale gelmelerde ilgili vergi
dairesinden 492 sayili harglar kanununun 4 sayili
tarifesinin 13/a maddesine gore harcin tahsil edildigine
dair belge

4- Diger tashihlerde emlak vergisine esas degeri
gosterir ilgili Belediye den alinmis belge

5 -Tasinmaz malin sahibine ait veya yetkili
temsilcisinin nifus clzdani veya pasaportu ve temsil
belgesi

6- Gergek kigilerde fotograf

7- Yapisiz halden yapil hale gelmelerde zorunlu
deprem sigortasi

Kamulastirma

1- Onayh kamu yarari karari

2- Idarenin kamulastirmaya iligkin yazilari

3- Kismi kamulastirmalarda Kadastro Mudurlagu'nce
dizenlesmis tescil bildirimi

4- Yetkili temsilcilerinin ntfus ctizdani veya pasaportu
ve temsil belgesi.

Basvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat

Dizeltme

1-Kadastroda bilirkisi beyanina gore senetsizden
yapilan tespitlerde yanlisliklarin dizeltiimesi icin ilgili
muhtarliktan alinmig fotografl ilmihaber

2- Varsa duzeltme nedenini gosterir belgenin asli veya
onayli ornegi

3- YUzolgumu duzeltmelerinde Kadastro Mudurlagunce
dizenlenmig tescil bildirimi ve tapu sicil muduarlugune
hitaben yazilmis yazi

Basvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat
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4- Tasinmaz malin sahibine ait veya yetkili
temsilcilerinin ndfus cizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi

5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi

1- Serbest mihendislerce dizenlenmis ve uygunlugu
kadastro muaduarligunce kontrol edilerek onaylanmis ve
bir Ust yaziya baglanmig ug¢ takim dosya iginde
degisiklik beyannamesi, kontrol raporu ve eki belgeler
2- Tagsinmazin bulundugu yere gore Belediye

Enclimeni veya il 6zel idaresinin olumlu karari Basvuru: 15 Dakika
10 Ayirma (ifraz) 3- Ayrilmasi istenen tasinmaz malin sahibine ait veya

yetkili temsilcilerinin nifus clzdani veya pasaportu ve islem: 2 Saat

temsil belgesi

4- Gergek kigilerde fotograf

5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

6- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini

belirtir belge

1- Kooperatif temsilcilerinin ndfus cizdani veya

Kooperatiflerde pasqportu ve temsil belgesi . Basvuru: 15 Dakika

11 Ferdilesme 2- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi _

3- ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini Islem: 4 Saat

belirtir belge

07/07/2009 tarih ve 5912 sayili Kanundan 6nce yapilan

binalar igin:

1-Binanin yapi kullanma izin belgesi (Tekli yapilarda

ana yapinin tim bagimsiz bolimlerine ait yapi ) .
12 Kat irtifakindan Kat kullanma izin belgesi/Toplu yapilarda blok bazindaki Bagvuru: 15 Dakika

Mulkiyetine Gegis

taleplerde, ilgili blogun tim bagimsiz bélimlerinin yapi
kullanma izin belgesi aranir.)

2-Kat maliklerinden biri tarafindan kadastro
muadurligunce duzenlenecek cins degisikligi
beyannamesi alinmasi Uzerine tapu muadurliglnce

islem

: 2 Saat
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resen tescil edilir.

07/07/2009 tarih ve 5912 sayili Kanundan sonra
yapilan binalar igin:

Binanin yapi kullanma izin belgesine ekli binanin ve
eklentilerinin mevzuata uygun olguldugunu gosterir
roperli krokinin, kat maliklerden birinin veya belediyenin
talebi Uzerine kadastro mudurlugunce cins degisikligi
beyannamesinin dizenlenmesi Uzerine tapu
mudurlugunce resen tescil edilir.

13

Elbirligi Halindeki
Mulkiyetin Payh Mulkiyete
Donusturdlmesi

Tapu sicilinde Kayitli tagsinmazin malikinin 6luma
halinde miras hakkinin mahkemeden alinmis veraset
belgesinde belirtilen hisseleri oraninda mirasgilar adina
Medeni Kanunun hukamlerine gore tescili igleminde
mirasg¢ilarin adlarina tescil islemidir.

Basvuru

islem

: 15 Dakika

1 4 Saat

14

Birlestirme (Tevhit)

1- Kadastro mudurligunce ust yaziya baglanmis Ug
takim birlestirme dosyasi, tescil bildirimi ve kontrol
raporu

2- Tasinmazin bulundugu yere gore belediye encimeni
veya il 6zel idaresinin karari

3-Birlestiriimesi istenen tagsinmaz mallarinin sahiplerine
ait veya yetkili temsilcisinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi

4- Gergek kisilerde fotograf

5- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Basvuru

islem

: 15 Dakika

1 4 Saat

15

Serhler Sttununda
Belirtme

Tapu Sicil TUzGgu Md.54, 55, 56, 57 de belirtilen
belgeler

Basvuru

islem

: 15 Dakika

: 2 Saat

16

Kat Mulkiyeti Tesisi

1- Kadastro Mudurligunden alinacak cins degisikligi
beyannamesi,

2- Tasinmazin maliki veya butun paydaslarinin talebi,
3- Taginmaz maliki veya butun paydaslari tarafindan
imzalanan, yetkili kamu kurum ve kuruluglarinca

Bagvuru: 15 Dakika

islem

: 8 Saat
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onaylanan mimarf proje ile yapi kullanma izin belgesi,
4- Kat mulkiyetini kuran malik veya malikler tarafindan
imzalanmis bir yonetim plani,

5- Taginmaz maliki veya maliklerinin veya yetkili
temsilcilerinin TST’nce belirlenmis olan kimlik belgeleri
( nufus cuzdani, pasaport, avukat kimlik belgesi) ve
tuzelkisi ise yetki belgesi,

6- Zorunlu deprem sigortasi poligesi (DASK),

7- Cins degisikliginden dolayi vergi dairesinden
alinacak ilisik kesme yazisi (492 sayili Harglar
Kanunu’nun 4 sayili Tarifenin 13/a maddesi).

17 Beyanlar Siitununda Tapu Sicil Tiiziigi Md. 61, 62 ,63, 64 de belirtilen Bagvuru: 15 Dakika
Belirtme belgeler islem: 2 Saat
o , 1- ||8I|I kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, Bagvuru: 15 Dakika
18 Tahsis Islemleri ercek kisilerde lehtarin kimlik bilgilerini gosterir
b| gi veya belge. islem: 2 Saat
1-Taginmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin
nifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi ) .
2- Gergek kigilerde fotograf. Bagvuru: 15 Dakika
19 Trampa . .
3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi. ; .
o . LN Islem: 2 Saat
4- llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini
belirtir belge
1- Varsa noterden dizenlenmis veya el yazili s6zlesme
(Mirasin taksiminde)
2- Hissedarlarin veya yetkili temsilcilerinin ntfus
clzdani veya pasaportu ve temsil belgesi (Mirasin Basvuru: 15 Dakika
20 Taksim (Paylasma) taksiminde; Noterde dlzenlenmis veya el yazili _
sOzlesmedeki imzalarin noterde onaylanmasi halinde Islem: 8 Saat

sadece adina tescil edilecek istirakginin talebi
yeterlidir.)
3- Gergek kisilerde fotograf
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4- Bina vasifll taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi.
5- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge

21

Aile Konut Serhi

1- Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan
muhtarliktan ve varsa apartman yonetiminden alinmis
belge.

2 - Vukuath ntfus kayit 6rnegi veya evlilik ctizdani.

3- Gereken hallerde tasinmaz malin serhi talep edilen
tasinmaz mal ile ayni oldugunun kadastro
muaduarligince veya muhtarlikga tespit edilmesi

4- [stemde bulunanin niifus ciizdani veya pasaportu
5- Malik olmayan esin talebi ile aile konutu serhi
islenmesi icin mahkeme karari gerekmekledir.

Basvuru

islem

: 15 Dakika

: 2 Saat

22

Bagis

1- Bagiglayan ve bagiglananin veya yetkili
temsilcilerinin nifus ciizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi, 2- Gergek kisilerde fotograf, 3- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 4- ilgili
Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir
belge

Basvuru

islem

: 15 Dakika

1 2 Saat

23

Oliinceye Kadar Bakma
Akdi Sozlesmesi

1- Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterde duzenlenmis
ise tescili igerir sdzlesme,

2- Tasinmaz sahiplerinin ve bakim borglusunun veya
yetkili temsilcilerinin nifus clizdani veya pasaportu ve
temsil belgesi.

3- Gergek kisilerde fotograf,

4- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi,

5- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge

Basvuru

islem

: 15 Dakika

14 Saat

24

Kira Sézlesmesinin Serhi

1- Kira s6zlesmesi,

2- Noterde duzenlenmis s6zlesmeye istinaden serh
yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin veya
temsilcilerinin nifus cizdani veya pasaportu, temsil

Basvuru: 15 Dakika

islem

: 2 Saat
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belgesi,
3- Gergek kisilerde fotograf

Kat irtifakinin Sona

1- Kat irtifakinin terkini icin tim maliklerin talebi,
2- Kat malikinin veya yetkili temsilcilerinin nufus

Basvuru: 15 Dakika

25 . ) : :
Ermesi cuzdani veya pasaportu ve temsil belgesi, islem: 8 Saat
3- Gergek kisilerde fotograf |
1- Tasinmaz malin sahiplerinin ve intifa hakki lehtarinin
veya yetkili temsilcilerinin nifus cuzdani veya
pasaportu ve temsil belgesi, Basvuru: 15 Dakika
26 intifa Hakki Tesisi 2- Gergek kigilerde fotograf,
3- Bina vasifl tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, islem: 2 Saat
4- ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge
1- Noterde duzenlenmis s6zlesme,
Kat Karsili§i insaat 2- Tglslnma.z ma!lq sat]ibine"veya lehtara ait veya .
Sé7le Ve Sat yetkili temsilcilerinin nifus clzdani veya pasaportu ve Basvuru: 15 Dakika
smesi ve Satis ) :
21 Vaadi S6zlesmesinin temsil belgesi, :
Serhi 3- Gergek kisilerde fotograf, Islem: 2 Saat
4 - llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini
belirtir belge
1- Tasinmazin bulundugu yere gore belediye encimeni
veya il 6zel idaresi karari
2- Kadastro Mudurlugunce duzenlenmisg tescil bildirimi,
3- Tasinmaz malin sahibine ve lehtara ait veya yetkili ) :
2 . . Basvuru: 15 Dakika
o8 irtifak Hakki temsnc_llerlmn nufus cuzdani veya pasaportu ve temsil
belgesi, : .
4- Gergek kisilerde fotograf, Islem: 8 Saat
5- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi,
6- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge
29 Kat Karsili§ Temlik 1-Noterden duzenlenmis s6zlesme, Basvuru: 15 Dakika

2- Tasinmaz sahibi ve s6zlesme geregi devralanin
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veya yetkili temsilcilerinin nifus clizdan, pasaportu
veya temsil belgesi

3- Gergek kisilerde fotograf

4- ligili Belediyeden alinmig emlak verdisi degerini
belirtir belge

islem: 2 Saat

1- Belediye veya il encumen karari,

2- Kadastro Mudurligunce duzenlenmis tescil bildirimi,
3- Taginmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili
temsilcilerinin nifus ciizdani veya pasaportu ve temsil

Basvuru: 15 Dakika

30 Gegit Hakki Tesisi belgesi
4- Gergek kisilerde fotograf, islem: 8 Saat
5- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi
6- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge
1- Mahkemeden alinmis tenfiz karari ve tescile yonelik
yazi
2- Vasiyetnamenin onayli bir 6rnegi
. : - 3 - Lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin ntfus cizdani Basvuru: 15 Dakika
Vasiyetnamenin Tenfizi : )
31 islemi veya pasaportu ve temsil belgesi _
4- Gergek kigilerde fotograf Islem: 2 Saat
5- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu deprem sigortasi
6 - ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini
belirtir belge
1- Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde
yetkili merci tarafindan belgelenmesi (Deprem veya
e heyelan gibi dogal afet vs.) 2- Harap ve yok olmasi Basvuru: 15 Dakika
32 Kat Mu_lklyetlnln Sona haI}i/nde kgat maligl}derden bir?nin diger hallgrde tum kat
Ermesi o " g o N ;
maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin ntfus cuizdani Islem: 8 Saat
veya pasaportu ve temsil belgesi
3- Gergek kigilerde fotograf
33 Eklentinin Yazim % $|ae§r|];{rlr|1%tzesélahibine ait veya yetkili temsilcilerinin Bagvuru: 15 Dakika

(Teferruat)

nufus cuzdani veya pasapoitu ve temsil belgesi
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islem: 2 Saat

34

Yonetim Planinin
Degistirilmesi

634 s.KMK In.28’e iligkin taleplerde;

1- Kat maliklerinin beste dérdu tarafindan imzalanmis
yonetim plant,

2- Yoneticinin nifus clzdani veya pasaportu ve temsil
belgesi

Basvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat

35

Ust Hakki Tesisi (insaat
Hakki)

1- Tasinmazin bulundugu yere gore belediye encimeni
veya il idare kurulu karari

2- Tagsinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili
temsilcilerinin ndfus cizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi

3- Gergek kigilerde fotograf

4- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi
5- iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge 6 - Kadastro Muadurliglnce dizenlenmis
tescil bildirimi

Basvuru: 15 Dakika

islem: 8 Saat

36

Ticaret Sirketlerine Ayni
Sermaye Konulmasi
Suretiyle Tescll

1- Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri gosterir
karar (Bilirkigi raporu)

2- Ticaret sicil memurlugundan alinmig temsil
belgesinde tasinmazin ayni sermaye olarak tescil
edildiginin belirtiimesi

3- Ayni sermaye olarak adina tescil edilecek ticaret
sirketinin yetkili temsilcilerinin ntfus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi,

4- Ticaret sicil memurlugundan alinmig temsil
belgesinde ayni sermayenin tescil edildigi belirtiimemis
ise tasinmaz sahibinin veya yetkili temsilcilerinin nifus
cuzdani veya pasaportu ve temsil belgesi,

5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi
6 - ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge

Bagvuru: 15 Dakika

islem: 2 Saat

37

Finansal Kiralama

1- Noterde duzenlenmis s6zlesme,

Basvuru: 15 Dakika
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(Leasing) s6zlesmesi
belirmesi

2- Lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin ntfus clizdani
veya pasaportu ve temsil belgesi
3- Gergek kisilerde fotograf

islem

1 2 Saat

Kat Mulkiyeti Kurulu

1- Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari
proje,
2- Arsa paylari degisikliklerini de kapsayan Noterden

Basvuru: 15 Dakika

islem

: 8 Saat

38 Tasinmazlarda Kat duzenlenmisg liste,
llavesi 3- Tum kat maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin nifus
clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi
4- Gergek Kigilerde fotograf
1- Devre Mulk Sézlesmesi Basvuru: 15 Dakika
2- Taginmaz malin sahiplerinin veya yetkili
39 Devre Mulk Hakki Tesisi | temsilcilerinin nifus ciizdani veya pasaportu ve temsil islem: 8 Saat
belgesi
3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi
I- Tasinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili Basvuru: 15 Dakika
temsilcilerinin nifus ciizdani veya pasaportu ve temsil _
belgesi, Islem: 8 Saat
40 ertakl_asa Kul_lgnllan 2- Gergek kisilerde fotograf,
erlerin Tescili . .
3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi
4- figili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
belirtir belge
w 1- Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari, Basvuru: 15 Dakika
Vakfa Ozgllenen . .
41 Mallarin Tescili 2- Ta§|nma_z m_all_n_ vgklf adina tesciline dair _
mahkemenin bildirimi Islem: 2 Saat
Sozlesmeden Dogan; 1- Noterden duzenlenmis sdzlesme, Basvuru: 15 Dakika
Sufa (On Alim), istifa 2- Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin
42 Vefa (‘Geri Alim) Hakki nufus clzdani veya pasaportu ve temsil belgesi islem: 2 Saat

Serhi

3- Gergek kigilerde fotograf
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(*) Evraklarin eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden 6nce basvuru olmasi halinde randevu verilmesi igcin gegen zaman
(**) Bir tagsinmaza ait islemin; randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman

(***) iki tasinmaza ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gecen zaman

(****) Toplu yapi haricindeki binalara ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gecen zaman

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine
ya da ikinci mUracaat yerine basvurunuz.

ik Mirracaat Yeri lice Tapu Mudurligi ikinci Miiracaat Yeri Pasinler Kaymakamhgi
isim Mehmet POLAT isim Harun Ersin POLAT
Unvan Tapu Mudurd Unvan Kaymakam
Adres llce Tapu Mudurlagu Adres Pasinler Hikiimet Konagi
Tel 0442 661 33 13 Tel 0442 661 35 03
Faks 0442 661 33 13 Faks 0442 661 38 81
PASINLER iLCE SOSYAL GUVENLIK MERKEZ MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 Cgres/banka/PTT degisikligi 1- Dilekge 11s Giinil
2 Kaydi Yok Yazisi islemleri T.C. Kimlik numarasini gosterir belge 5 Dakika
. n < : . | 1-Talep Dilekgesi .
3 Emzirme Odenegi -\/erllme3| 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 10 Gun
4 Saglik Aktivasyon Islemleri | 1 - Beyan Taahhut Belgesi 1 Saat
5 Gegici is Géremezlik 1-Calismazlik belgesi (isveren tarafindan 10 Giin
Odenegi Verilmesi elektronik ortamda )

73




2-istirahat raporu
3-Dogum raporu

5510 Say. Kanunun 8.

Ziraat Odasi ve ilge Tarim Midrliiklerinden gelen

6 Maddesine istinaden yapilan | . e qiris bildirgesi 15 Gun
4/b tescilleri '9€ ging bridirgest
7 grnng:st(azang Beyaninin Prime esas gunluk kazang beyan talep formu 15 gln
3 KADIM’ den Gelen Listelere 5 Giin
Gore Yapilan Tesciller
5510 sayili Kanunun
9 60.Maddesi Geregince Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi 5 Giin
Yapilan Genel Saglik tarafindan elektronik ortamda aktarilan kayitlar
Sigortasi Tescilleri
1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca
ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan
ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis
sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi
talep etmeleri durumda 6rneg@i 01/10/2007 tarih
2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734
Sayill Kanunun 10 uncu Maddesine Goére Borcu ,
10 Borcu Yoktur Yazilar Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu (Ek- 1 Gun
6 )" ile bagvurmalari gerekmektedir.
2- Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla
sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin
bildirilmesine iliskin miracaatlar, 6rnegi 21/8/2009
tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan
basvuru formu(EK-|) ile yapilacaktir.
1-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve
Kullanici
11 E-Bildirge Basvuru Sifresi Bagvuru Formu 2 Gun

2-E-Sigorta Sozlesmesi,
a- Isverenin gergek kisi olmasi durumunda
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basvurular, gergek kisi olan igverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki
verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da
yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi
talep edilen kullanici i¢in duzenlenmis
vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin
de e- Sigorta Sézlesmesi ile birlikte bagvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru
formunda hem tizel kisiyi temsil ve ilzama yetkili
bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu
kisi tarafindan yetkili kilinan kiginin imzasi
bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkulerinin
veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.

5434 Sayili Kanun

1-Dilekcge

12 Kapsaminda Aylik Alanlarin | 2-Nufus clizdan veya Tanitim Karti ibrazi (Sahsen 30 Dakika
Maas Bordro Talebi Muracaatlarda)
N I Muaduarligumuze muracaat eden sigortali, emekli ve
13 Rehberlik Hizmetleri (Bizzat bunlarin hak sahipleri ile igsverenlere ait s6zlu 5 Dakika
Basvuru) . . :
talepleri almak ve bilgilendirmek
Rehberlik Hizmetleri . . .
14 (Telefonla Basvuru) T.C. Kimlik numarasini gosterir belge 2 Dakika
, , Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki
15 Sgsiglnlcl;,ulv(%r;lhﬁ Egr#m:) Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller 3 Gun
s 9 9 Hakkinda Yénetmelik: Madde 9)
- Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki
16 Ecﬁnrﬁzg‘(%el‘:\(/laglgl)( iB:IegrlnIeri Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller 3 Gin
¥ Hakkinda Yénetmelik: Madde 9)
17 Galisma ve Sosyal Gvenlik Alo 170 Bagvurulari 1 Gun

Bakanhgi Alo 170 Bilgi Hatti
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine

ya da ikinci mUracaat yerine basvurunuz.

!Ik Mduracaat Yeri Pasinler Sosyal Guvenlik Merkezi !kinci Muracaat Yeri |: |Pasinler SGK Merkez Muduri
Isim Ismail ATES Isim : |[Mahmut Caglar ON
Unvan Pasinler SGK Merkez Muduru Unvan : |1 MUdur Yardimcisi
Adres Pasinler SGK Merkez Mudurlugu Adres . | Pasinler SGK Merkez MuduarlGgu
Tel 0442 661 32 09 Tel : 10442 214 18 00-1079
Faks 0442 661 32 11 Faks 1104422141818
PASINLER ILCE SAGLIK GURUP BASKANLIGI (TSM)
HIiZMET STANDARTLARI TAPLOSU
HiZMETIN
SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQG)
1. T.C Kimlik Numarasi
2. Kayit Olmak Istedikleri Aile Hekimlerine Sahsi
Aile Hekimligi Kayit Mduracaatlari
1 Islemlerinin 3. Aile Hekimlerinin herhangi bir nedenle muraacati 1 Gln
Yurutilmesi kabul etmemesi  durumun da Toplum Saghgi
Merkezine muracaatlari
Resmi kurumlarin Halk
2 Saghg Egitim Talepleri | Talep Dilekgesi 15 Gin
3 Cevre Saghgi Ruhsat Alinacak Isyerinin bagli oldugu ruhsat 5 Gin
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Ruhsatlandirma Goérus

vermeye yetkili kurumdan resmi yazi

4 Sabim Basvurusu 1. Elektronik bagvuru dilekgesi 5 Is Guni
Ana Cocuk Sagligi .
5 Hizmetleri - Ria 1. I.C.Kimlik Numarasi, 30 DAKIKA
2. Kisinin Sahsi Mlracaati
Takilmasi
- . . 1.Ihbar Dilekgesi
6 Ihbar Ve Sikayetlerin | 54\ - 1o Dayanak Teskil Eden Her Tirlii Belge 30 Giin
Degerlendirilmesi )
3.Dilekce
_ 1.0len kisinin niifus clizdani ya da kayit érnegi
7 Adli Islemler(otopsi vb.) | 2.Varsa 6len kisinin hastaligina dair rapor 8 Saat
3.Bildirimde bulunan kisinin nifus clzdani
8 Defin Ruhsati 1.NUfus Cuzdani 1 Giln
Dumansiz Hava Sahasl ihbari Miiteakip Denetim
Irtibat Merkezine yapilan i . L
9 Belge Istenmemektedir. Ekipleri Veya Kolluk
4207 sayil kanun s o
. A Kuvvetleri Yonlendirilir. 3 saat
ihlalleri inbarlar
Sularla ilgili islemler _
10 (Denetim ve Kontrol 1.Belge Istenmiyor 5 Gun
Izleme Numunesi)
Sularla ilgili islemler - .
11 (Bakiye Klor Olcimi) 1.Belge Istenmiyor 4 Saat
1. Nuifus Clzdani
12 Kanser Taramalari 2. Kisinin Sahsi Miiracaati 1-2 Ay
ACSAP (Ana Cocuk . op s .
13 Saghgi ve Aile Aile Sggllgl Merkezlerin den Gelen Gebe ve Bebek 7 Giin
lle ligili Evraklar
Planlamasi)
14 Obezite danigmanlik Kisinin Sahsi Miracaati :

hizmetleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci mUracaat yerine basgvurunuz.
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Ilk Miracaat Yeri . | Toplum Saghgr Merkezi Ikinci Muracaat Yeri |: |Pasinler Kaymakamhg:
isim . | Dr. Zeliha KARA GULLUCE isim . |Harun Ersin POLAT
Unvan . | Toplum Sagligi Merkezi Baskani Unvan . | Kaymakam

Adres . | Toplum Saghgi Merkezi Adres . | Pasinler Hikimet Konagi
Tel : 10442 661 29 25 Tel : {0442 661 35 03

Faks : 10442 661 29 25 Faks : 10442 661 38 81
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